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POWERPOINT 2010

Umetanje i oblikovanje raznih objekata

(zvuk, videozapis, grafikon, SmartArt grafika, foto album)

UMETANJE ZVUKA

� Na slajd se može umetnuti zvukzvukzvukzvuk.

� Zvuk može biti iziziziz datotekedatotekedatotekedatoteke, moguće je umetnuti

AudioisječakAudioisječakAudioisječakAudioisječak ili snimitisnimitisnimitisnimiti vlastivlastivlastivlasti audioaudioaudioaudio zapiszapiszapiszapis.

Sanda, 2015. 2

AUDIOISJEČAK

� Ako se odabere AudioisječakAudioisječakAudioisječakAudioisječak, otvara se okno Isječak Isječak Isječak Isječak 

crtežacrtežacrtežacrteža za pronalaženje prikladnog zvuka.

� Zvuk se na slajd dodaje klikom na njegovu ikonuklikom na njegovu ikonuklikom na njegovu ikonuklikom na njegovu ikonu. 

Sanda, 2015. 3

ZVUK IZ DATOTEKE

� Na slajd je moguće umetnuti audiodatotekuaudiodatotekuaudiodatotekuaudiodatoteku

odgovarajućeg oblikaoblikaoblikaoblika (formataformataformataformata).

Sanda, 2015. 4

SNIMANJE ZVUKA

� Da bi se snimio vlastiti audio zapis vlastiti audio zapis vlastiti audio zapis vlastiti audio zapis koji će potom biti 

umetnut na slajd pomaže alat Snimanje zvukaSnimanje zvukaSnimanje zvukaSnimanje zvuka.

Sanda, 2015. 5

ALATI ZA AUDIOZAPISE

� Kao posljedica umetanja zvuka, na slajdu se javlja 

ikona ikona ikona ikona zvučnikazvučnikazvučnikazvučnika s trakom za trakom za trakom za trakom za 

upravljanje reprodukcijom. upravljanje reprodukcijom. upravljanje reprodukcijom. upravljanje reprodukcijom. 

� Upravljati zvukom moguće je alatima kartice Alati za Alati za Alati za Alati za 

audiozapiseaudiozapiseaudiozapiseaudiozapise –––– ReprodukcijaReprodukcijaReprodukcijaReprodukcija.

Sanda, 2015. 6



2

MOGUĆNOSTI REPRODUKCIJE

Sanda, 2015. 7

� Zvuku je moguće podesiti način pokretanjanačin pokretanjanačin pokretanjanačin pokretanja, odabrati 

jačinujačinujačinujačinu pri izvođenju, reproduciratireproduciratireproduciratireproducirati ga.

Zvuk se može pokrenuti automatski 

s pojavom slajda, može započeti na 

klik mišem ili se reproducirati na 

svim slajdovima u prezentaciji.

Reprodukcija 

zvuka.
Za odabir jačine 

zvuka pri izvođenju.

Za odabir jačine 

zvuka pri izvođenju.

UMETANJE ZVUKA

VježbaVježbaVježbaVježba 27272727....

U datoteci naziva vlastitogvlastitogvlastitogvlastitog prezimenaprezimenaprezimenaprezimena, na slajdslajdslajdslajd 9999

umetnuti nekoliko audioisječakaaudioisječakaaudioisječakaaudioisječaka. Neka se pokreću

nananana klikklikklikklik mišemmišemmišemmišem.

Na slajdslajdslajdslajd 3333 umetnuti audio datoteku MedMedMedMedo_o_o_o_glaglaglaglasanjesanjesanjesanje....wavwavwavwav iz

mape ZaPPZaPPZaPPZaPP. Neka se aktiviraaktiviraaktiviraaktivira automatskiautomatskiautomatskiautomatski.

Isprobati promjenupromjenupromjenupromjenu jačinejačinejačinejačine zvukazvukazvukazvuka pri izvođenju (isprobati i

postupnepostupnepostupnepostupne promjenepromjenepromjenepromjene jačinejačinejačinejačine zvukazvukazvukazvuka).

Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.
8

Izgled

Sanda, 2015.

ANIMACIJSKO OKNO

� Popis zvukova umetnutih

na radni slajd moguće je

vidjeti u AnimacijskomAnimacijskomAnimacijskomAnimacijskom

oknuoknuoknuoknu....

10Sanda, 2015.

Za promjenu redoslijeda 

zvukova.

ANIMACIJSKO OKNO – POSTAVKE ZVUKA

Sanda, 2015. 11

� Postavke umetnutog zvuka 

moguće je podešavati i iz 

Animacijskog okna Animacijskog okna Animacijskog okna Animacijskog okna 

pokretanjem za to 

predviđenog izbornika.

Odabrani zvuk 

lako je ukloniti.

ANIMACIJSKO OKNO - MOGUĆNOSTI EFEKTA

Sanda, 2015. 12

� Naredba Mogućnosti efekta Mogućnosti efekta Mogućnosti efekta Mogućnosti efekta nudi kartice: Efekt,Efekt,Efekt,Efekt,

TempiranjeTempiranjeTempiranjeTempiranje, Audio postavkeAudio postavkeAudio postavkeAudio postavke.



3

ANIMACIJSKO OKNO - MOGUĆNOSTI EFEKTA

VježbaVježbaVježbaVježba 28282828....

U datoteci karlovackarlovackarlovackarlovac....pptxpptxpptxpptx

Na prvi slajd umetnuti audio 

datoteku:  Vodena.wavVodena.wavVodena.wavVodena.wav

(mapa ZaPPZaPPZaPPZaPP). 

Podesiti da reprodukcija započne odododod prvogprvogprvogprvog slajdaslajdaslajdaslajda, a završi

nakonnakonnakonnakon 15151515 slajda. Tijekom dijaprojekcije treba sakritisakritisakritisakriti ikonuikonuikonuikonu

zvukazvukazvukazvuka.

Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.
13

REPRODUKCIJA - OBREŽI

Sanda, 2015. 14

� Za izdvajanje dijela audio zapisa služi alat PodrežiPodrežiPodrežiPodreži.

� Dovoljno je rubnerubnerubnerubne linijelinijelinijelinije postaviti nananana željeneželjeneželjeneželjene lokacijelokacijelokacijelokacije

trajanjatrajanjatrajanjatrajanja audio zapisa, pa pohraniti odabrano.

REPRODUKCIJA - OBREŽI

VježbaVježbaVježbaVježba 29292929....

U datoteci karlovackarlovackarlovackarlovac....pptxpptxpptxpptx na slajdslajdslajdslajd 16161616 umetnuti audio

datoteku: Audio_zapisAudio_zapisAudio_zapisAudio_zapis....mpmpmpmp3333 iz mape ZaPPZaPPZaPPZaPP. Neka se

aktiviraaktiviraaktiviraaktivira automatskiautomatskiautomatskiautomatski.

Audio zapis obrezati tako da ostane dio od 0:300:300:300:30 do 0:54 0:54 0:54 0:54 

sekunde.

Isprobati učinjeno....

Zatvoriti prezentaciju karlovac.pptxkarlovac.pptxkarlovac.pptxkarlovac.pptx

Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.
15 Sanda, 2015. 16

POHRANA PRILAGOĐENE TEME

Sanda, 2015. 17

� Korisnik može stvoritistvoritistvoritistvoriti vlastitevlastitevlastitevlastite temetemetemeteme prilagođavajući

postojeće teme, a zatim tako prilagođene teme

spremitispremitispremitispremiti za kasniju uporabu (u SpremiSpremiSpremiSpremi uuuu oblikuoblikuoblikuobliku odabrati

TemaTemaTemaTema sustavasustavasustavasustava OfficeOfficeOfficeOffice (****....thmxthmxthmxthmx)).

POHRANA PRILAGOĐENE TEME

VježbaVježbaVježbaVježba 30303030....

Pohraniti prilagođenu temu Pohraniti prilagođenu temu Pohraniti prilagođenu temu Pohraniti prilagođenu temu koja se do sada koristila pri izradi 

prezentacije naziva vlastitog prezimenavlastitog prezimenavlastitog prezimenavlastitog prezimena.

Temi dati naziv svog imenaimenaimenaimena.

Zatvoriti prezentaciju naziva vlastitog prezimenavlastitog prezimenavlastitog prezimenavlastitog prezimena.

Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.
18



4

NOVA DATOTEKA S PRILAGOĐENOM TEMOM

VježbaVježbaVježbaVježba 31313131....

Otvoriti novu datoteku prezentacije. Pohraniti je u mapu 

Za PWPZa PWPZa PWPZa PWP. Dati joj naziv Objekti.pptxObjekti.pptxObjekti.pptxObjekti.pptx.

Na novootvorenu datoteku primijeniti temu naziva vlastitog vlastitog vlastitog vlastitog 

imenaimenaimenaimena. 

Na prvi, naslovni slajd upisati naslov: 

Umetanje raznih objekata.Umetanje raznih objekata.Umetanje raznih objekata.Umetanje raznih objekata.

S matrice slajda ukloniti prikaz datuma iz područja podnožja 

i sličicu iz područja naslova.

Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.
19

UMETANJE VIDEOZAPISA

� Videozapis može biti iziziziz

datotekedatotekedatotekedatoteke, moguće je

umetnuti VideoisječakVideoisječakVideoisječakVideoisječak,,,, a

može se umetnuti i videovideovideovideo

zapiszapiszapiszapis ssss odabranogodabranogodabranogodabranog webwebwebweb

mjestamjestamjestamjesta.

Sanda, 2015. 20

� Na slajd se može umetnuti videozapisvideozapisvideozapisvideozapis.

VIDEOISJEČAK

� Ako se odabere VideoisječakVideoisječakVideoisječakVideoisječak,

otvara se okno IsječakIsječakIsječakIsječak crtežacrtežacrtežacrteža

za pronalaženje prikladne

animacije.

� Animacija se na slajd dodaje

klikomklikomklikomklikom nananana njenunjenunjenunjenu ikonuikonuikonuikonu.

Sanda, 2015. 21

VIDEOISJEČAK

VježbaVježbaVježbaVježba 32323232....

U datoteku Objekti.pptxObjekti.pptxObjekti.pptxObjekti.pptx umetnuti novi slajd na 2. mjesto2. mjesto2. mjesto2. mjesto.

Na slajd umetnuti četiri četiri četiri četiri videoisječkavideoisječkavideoisječkavideoisječka po vlastitom odabiru.

Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.
22

Sanda, 2015.23

VIDEOZAPIS IZ DATOTEKE

� Na slajd je moguće umetnuti

videozapisvideozapisvideozapisvideozapis iziziziz datotekedatotekedatotekedatoteke

odgovarajućeg oblikaoblikaoblikaoblika (formataformataformataformata).

Sanda, 2015. 24
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ALATI ZA VIDEOZAPISE

� Kao posljedica umetanja videozapisa, na slajdu se uz 

sliku videozapisa javlja i traka traka traka traka za za za za 

upravljanje reprodukcijom. upravljanje reprodukcijom. upravljanje reprodukcijom. upravljanje reprodukcijom. 

� Upravljati videozapisom moguće je alatima kartice

AlatiAlatiAlatiAlati zazazaza videozapisevideozapisevideozapisevideozapise –––– ReprodukcijaReprodukcijaReprodukcijaReprodukcija.

Sanda, 2015. 25

MOGUĆNOSTI REPRODUKCIJE

Sanda, 2015. 26

� Videozapisu je moguće podesiti način pokretanjanačin pokretanjanačin pokretanjanačin pokretanja, 

odabrati jačinujačinujačinujačinu pri izvođenju, reproduciratireproduciratireproduciratireproducirati ga.

Reprodukcija 

videozapisa.

Za odabir jačine 

zvuka pri izvođenju.

Videozapis se može pokrenuti 

automatski s pojavom slajda, ili 

može započeti na klik mišem.

VIDEOZAPIS IZ DATOTEKE

VježbaVježbaVježbaVježba 33333333aaaa....

U datoteci Objekti.pptxObjekti.pptxObjekti.pptxObjekti.pptx umetnuti novi slajd na 3. mjesto 3. mjesto 3. mjesto 3. mjesto 

(raspored: Naslov i sadržajNaslov i sadržajNaslov i sadržajNaslov i sadržaj).

Na slajd umetnuti videozapis Bear.wmvBear.wmvBear.wmvBear.wmv iz mape ZaPPZaPPZaPPZaPP. 

Neka se aktivira automatskiaktivira automatskiaktivira automatskiaktivira automatski.

Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.
27

Sanda, 2015.

MOGUĆNOSTI REPRODUKCIJE

Sanda, 2015. 29

Videozapis će započeti/završiti 

efektom postepenog 

pojavljivanja/nestajanja.

Sličica videozapisa se 

prikazuje samo za 

vrijeme reprodukcije.

MOGUĆNOSTI REPRODUKCIJE

VježbaVježbaVježbaVježba 33333333bbbb....

Reproducirati prethodno umetnuti videozapis, potom podesiti

efektefektefektefekt postupnogpostupnogpostupnogpostupnog pojavljivanjapojavljivanjapojavljivanjapojavljivanja u trajanju od 10101010 sekundisekundisekundisekundi.

Ponovnom reprodukcijom uočiti posljedicu zadanog efekta.

Uključiti opciju ReproducirajReproducirajReproducirajReproduciraj prekoprekoprekopreko cijelogcijelogcijelogcijelog zaslonazaslonazaslonazaslona.

Reproducirati da bi se prikazala posljedica efekta.

Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.
30
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Sanda, 2015.

ANIMACIJSKO OKNO

� Popis videozapisa umetnutih 

na radni slajd moguće je 

vidjeti u Animacijskom oknu.Animacijskom oknu.Animacijskom oknu.Animacijskom oknu.

32Sanda, 2015.

Za promjenu redoslijeda 

videozapisa.

ANIMACIJSKO OKNO - POSTAVKE

Sanda, 2015. 33

� Postavke videozapisa

moguće je podešavati i

iz AnimacijskogAnimacijskogAnimacijskogAnimacijskog oknaoknaoknaokna

pokretanjem za to

predviđenog izbornika.

Odabrani videozapis 

lako je ukloniti.

ANIMACIJSKO OKNO - MOGUĆNOSTI EFEKTA

Sanda, 2015. 34

� Naredba Mogućnosti efekta Mogućnosti efekta Mogućnosti efekta Mogućnosti efekta nudi kartice: Efekt,Efekt,Efekt,Efekt,

TempiranjeTempiranjeTempiranjeTempiranje, VideopostavkeVideopostavkeVideopostavkeVideopostavke.

VIDEOZAPIS IZ DATOTEKE

VježbaVježbaVježbaVježba 34343434aaaa....

Otvoriti datoteku naziva vlastitog prezimenavlastitog prezimenavlastitog prezimenavlastitog prezimena.

Oblikovati novi izgledizgledizgledizgled (RasporedRasporedRasporedRaspored) slajda. 

S novog izgledaizgledaizgledaizgleda (RasporedaRasporedaRasporedaRasporeda) slajda ukloniti standardna

rezervirana mjesta naslova i podnožja, a na njega postaviti

dva rezervirana mjesta vrste MedijMedijMedijMedij....

Novom izgleduizgleduizgleduizgledu (RasporeduRasporeduRasporeduRasporedu) slajda dati naziv: Dva medijaDva medijaDva medijaDva medija.

Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.
35

VIDEOZAPIS IZ DATOTEKE

VježbaVježbaVježbaVježba 34343434bbbb....

Postaviti normalni prikaz, umetnuti novi slajd izgleda:

DvaDvaDvaDva medijamedijamedijamedija na posljednje mjesto.

Na slajd umetnuti videozapise: Medo_film_1Medo_film_1Medo_film_1Medo_film_1 i Medo_film_2 Medo_film_2 Medo_film_2 Medo_film_2 

iz mape ZaPPZaPPZaPPZaPP. Neka se aktiviraju na klik miša.na klik miša.na klik miša.na klik miša.

Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.
36
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Sanda, 2015.

OBREZIVANJE VIDEOZAPISA

Sanda, 2015. 38

� Za izdvajanje dijela

videozapisa služi alat

ObrežiObrežiObrežiObreži videozapisvideozapisvideozapisvideozapis.

OBREZIVANJE VIDEOZAPISA

VježbaVježbaVježbaVježba 35353535....

Obrezati videozapis: Medo_film_1 Medo_film_1 Medo_film_1 Medo_film_1 tako da ostane dio od 

0:230:230:230:23 do 0:440:440:440:44 (u sekundama).

Isprobati učinjeno.... Pohraniti promjene, pa datoteku naziva

vlastitogvlastitogvlastitogvlastitog prezimenaprezimenaprezimenaprezimena zatvoriti.

Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.
39

Sanda, 2015.

GRAFIKON

Sanda, 2015. 41

� Grafikon numeričke podatke numeričke podatke numeričke podatke numeričke podatke 

prikazuje grafičkim objektimagrafičkim objektimagrafičkim objektimagrafičkim objektima

i tako korisnicima olakšava 

pregled i usporedbu 

podataka.

GRAFIKON – OZNAKE PODATAKA

� GrafičkiGrafičkiGrafičkiGrafički objektiobjektiobjektiobjekti, oznakeoznakeoznakeoznake

podatakapodatakapodatakapodataka mogu biti točke,

položeni stupci, crte,

isječci torte ili prstena i

mnogi drugi oblici.

Sanda, 2015. 42
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GRAFIKON - NIZ PODATAKA

Sanda, 2015. 43

� PPPPovezaneovezaneovezaneovezane oznakoznakoznakoznakeeee podatakapodatakapodatakapodataka čine nnnniziziziz podatakapodatakapodatakapodataka.

� Na grafikonu se može 

prikazati jedanjedanjedanjedan iliiliiliili viševiševiševiše

nizovanizovanizovanizova podataka. 

� Svaki niz podataka na grafikonu ima jedinstvenu boju

ili uzorak i predstavljen je u legendi grafikona.

UMETANJE GRAFIKONA

� Grafikon se umeće odabirom naredbenog gumba

GrafikonGrafikonGrafikonGrafikon.

Sanda, 2015. 44

VRSTA GRAFIKONA

� Za početak, potrebno je odabrati vrstu grafikonavrstu grafikonavrstu grafikonavrstu grafikona:

Sanda, 2015. 45

UMETANJE GRAFIKONA

VježbaVježbaVježbaVježba 36363636aaaa....

U datoteci ObjektiObjektiObjektiObjekti....pptxpptxpptxpptx umetnuti novi slajd na 4444.... mjestomjestomjestomjesto

(raspored: NaslovNaslovNaslovNaslov iiii sadržajsadržajsadržajsadržaj).

Na novi slajd umetnuti grafikon vrste: 

TrakaTrakaTrakaTraka: Grupiran stupac u 3D.Grupiran stupac u 3D.Grupiran stupac u 3D.Grupiran stupac u 3D.

Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.
46

GRAFIKON PO UZORKU

Sanda, 2015. 47

� Po odabiru vrste grafikona, uz prozor PowerPointaPowerPointaPowerPointaPowerPointa

otvara se i prozor MSMSMSMS ExcelaExcelaExcelaExcela. Korisniku su ponuđeni

uzorciuzorciuzorciuzorci podatakapodatakapodatakapodataka ssss pripadajućimpripadajućimpripadajućimpripadajućim grafikonomgrafikonomgrafikonomgrafikonom.

GRAFIKON PO UZORKU

Sanda, 2015.
48

� UzorkeUzorkeUzorkeUzorke podataka treba zamijenitizamijenitizamijenitizamijeniti stvarnimstvarnimstvarnimstvarnim

vrijednostimavrijednostimavrijednostimavrijednostima.

� Zamijeniti treba i 

uzorke natpisa uzorke natpisa uzorke natpisa uzorke natpisa 

na osimana osimana osimana osima i uzorke uzorke uzorke uzorke 

naziva naziva naziva naziva legendi legendi legendi legendi 

(Kategorija, (Kategorija, (Kategorija, (Kategorija, Skup)Skup)Skup)Skup).
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GRAFIKON PO UZORKU

Sanda, 2015. 49

� Ako željeni grafikon ima drugačijidrugačijidrugačijidrugačiji brojbrojbrojbroj skupova i/ili

kategorija podataka odododod uzorka,uzorka,uzorka,uzorka, iste treba dodati ili

ukloniti povlačenjem oznakeoznakeoznakeoznake plavogplavogplavogplavog obrubaobrubaobrubaobruba

GRAFIKON PO UZORKU

� Po unosu stvarnih vrijednosti nastaje pripadajući grafikon :

Sanda, 2015. 50

UMETANJE GRAFIKONA

VježbaVježbaVježbaVježba 36363636bbbb....

Na grafikonu sa 4. slajda 4. slajda 4. slajda 4. slajda (vrsta TrakaTrakaTrakaTraka: Grupiran stupac u 3D)Grupiran stupac u 3D)Grupiran stupac u 3D)Grupiran stupac u 3D)

prikazati ove podatke:

Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.
51 Sanda, 2015. 52

ALATI ZA GRAFIKONE

� Kao posljedica umetanja grafikona, javljaju se razni 

alati za uređivanje grafikona razvrstani na tri kartice 

Alata za Alata za Alata za Alata za grafikone (Dizajn, Izgled, Oblik). grafikone (Dizajn, Izgled, Oblik). grafikone (Dizajn, Izgled, Oblik). grafikone (Dizajn, Izgled, Oblik). 

Sanda, 2015. 53

ALATI ZA GRAFIKONE

� Alati za grafikone biti će detaljno pojašnjeni u cjelini

MS Excel koja se obrađuje na početku drugog

razreda. Stoga se u ovoj cjelini neće demonstrirati

njihove mogućnosti.

Sanda, 2015. 54
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UREĐIVANJE PODATAKA

� Da bi se promijenili promijenili promijenili promijenili 

podacipodacipodacipodaci prikazani 

grafikonom, potrebno 

je vratiti se u prozor 

programa MS Excel 

naredbom Uređivanje Uređivanje Uređivanje Uređivanje 

podatakapodatakapodatakapodataka.

Sanda, 2015. 55

UREĐIVANJE GRAFIKONA

VježbaVježbaVježbaVježba 37373737....

U datoteci ObjektiObjektiObjektiObjekti....pptxpptxpptxpptx slajd koji se nalazi na 4444.... mjestumjestumjestumjestu

kopirati, pa kopiju zalijepiti ispod 4. slajda.

Na tako stvorenom 5555.... slajduslajduslajduslajdu promijeniti podatke o ukupnomukupnomukupnomukupnom

brojubrojubrojubroju učenikaučenikaučenikaučenika za 1111CCCC razred sa 28282828 na 26262626.

Potom promijeniti vrstu grafikona u vrstu: StupacStupacStupacStupac, GrupiraniGrupiraniGrupiraniGrupirani

stožacstožacstožacstožac.

Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.
56

Sanda, 2015. 57

SMARTART GRAFIKA

Sanda, 2015. 58

� SmartArt grafika predstavlja vizualnivizualnivizualnivizualni prikazprikazprikazprikaz informacijainformacijainformacijainformacija iiii

idejaidejaidejaideja koji pomaže pri razumijevanju i pamćenju

informacija.

UMETANJE SMARTART GRAFIKE

� SmartArt grafika umeće

se odabirom naredbenog

gumba SmartArtSmartArtSmartArtSmartArt.

Sanda, 2015. 59

VRSTA I  IZGLED SMARTART GRAFIKE

� Za početak, potrebno je odabrati vrstu vrstu vrstu vrstu grafike, grafike, grafike, grafike, a potom 

željeni izgled izgled izgled izgled (Raspored) Raspored) Raspored) Raspored) unutar odabrane vrste....

Sanda, 2015. 60
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UMETANJE SMARTART GRAFIKE

VježbaVježbaVježbaVježba 38383838aaaa....

U datoteci ObjektiObjektiObjektiObjekti....pptxpptxpptxpptx umetnuti novi slajd na 6666.... mjestomjestomjestomjesto....

Na novi slajd umetnuti SmartArtSmartArtSmartArtSmartArt grafikugrafikugrafikugrafiku vrste:

HijerarhijaHijerarhijaHijerarhijaHijerarhija; VodoravniVodoravniVodoravniVodoravni organizacijskiorganizacijskiorganizacijskiorganizacijski grafikongrafikongrafikongrafikon.

Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.
61

ALATI ZA SMARTART GRAFIKU

� Kao posljedica umetanja grafike, javljaju se razni

alati za uređivanje grafike razvrstani na dvije kartice

AlatiAlatiAlatiAlati zazazaza SmartArtSmartArtSmartArtSmartArt (Dizajn,(Dizajn,(Dizajn,(Dizajn, Oblik)Oblik)Oblik)Oblik)....

Sanda, 2015. 62

TEKST NA SMARTART GRAFICI

Sanda, 2015. 63

� Uz odabranu grafiku, na slajdu se može

prikazati i TekstnoTekstnoTekstnoTekstno oknooknooknookno koje omogućava brzo

dodavanjedodavanjedodavanjedodavanje iiii organiziranjeorganiziranjeorganiziranjeorganiziranje tekstatekstatekstateksta nananana graficigraficigraficigrafici.

TEKST NA SMARTART GRAFICI

Sanda, 2015. 64

� Stavke u TekstnomTekstnomTekstnomTekstnom oknuoknuoknuoknu moguće je

dodavatidodavatidodavatidodavati i uklanjatiuklanjatiuklanjatiuklanjati prema potrebi.

� Može im se mijenjatimijenjatimijenjatimijenjati razinarazinarazinarazina

uporabom za to predviđenih

naredbenih gumba.

Dodavanje oblika na 

željenu lokaciju.

TEKST NA SMARTART GRAFICI

VježbaVježbaVježbaVježba 38383838bbbb....

SmartArt grafikom sa 6666.... slajdaslajdaslajdaslajda (Hijerarhija(Hijerarhija(Hijerarhija(Hijerarhija; VodoravniVodoravniVodoravniVodoravni

organizacijskiorganizacijskiorganizacijskiorganizacijski grafikon)grafikon)grafikon)grafikon) oblikovati svoje obiteljskoobiteljskoobiteljskoobiteljsko stablostablostablostablo.

Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.
65

STIL I BOJA SMARTART GRAFIKE

� Za svaki izgled (RasporedRasporedRasporedRaspored) moguće je odabrati stilstilstilstil i 

podesiti odgovarajući set set set set bojabojabojaboja.

Sanda, 2015. 66
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STIL I BOJA SMARTART GRAFIKE

VježbaVježbaVježbaVježba 38383838cccc....

Umetnutoj SmartArt grafici promijeniti stil u ScenaScenaScenaScena

ptičjegptičjegptičjegptičjeg okaokaokaoka....

Mijenjati izglede (RasporedRasporedRasporedRaspored), a na kraju postaviti

TabličnuTabličnuTabličnuTabličnu hijerarhijuhijerarhijuhijerarhijuhijerarhiju....

Mijenjati boje (PromijeniPromijeniPromijeniPromijeni bojebojebojeboje), a na kraju odabrati jednu

od ponuda ObojanoObojanoObojanoObojano.

Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.
67

Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.
68

SLIKE U SMARTART GRAFICI

� Slike se mogu pretvoriti u

SmartArt grafiku.

� Potrebno ih je umetnutiumetnutiumetnutiumetnuti na

slajd, a potom označitioznačitioznačitioznačiti.

� Na kartici AlatiAlatiAlatiAlati zazazaza slikeslikeslikeslike::::

OblikovanjeOblikovanjeOblikovanjeOblikovanje treba otvoriti

ponudu naredbe IzgledIzgledIzgledIzgled slikeslikeslikeslike....

� Za kraj, odabire se izgled

koji najbolje pristaje.

Sanda, 2015. 69

SLIKE U SMARTART GRAFICI

Sanda, 2015. 70

SLIKE U SMARTART GRAFICI

� Slike se u oblike postavljajupostavljajupostavljajupostavljaju i razmještajurazmještajurazmještajurazmještaju automatskiautomatskiautomatskiautomatski.

� Nakon toga, valja dodati teksttekstteksttekst u tekstnetekstnetekstnetekstne okvireokvireokvireokvire.

� Slike i tekstni okviri mogu se popopopo željiželjiželjiželji pomicatipomicatipomicatipomicati.

� Slikama se može mijenjatimijenjatimijenjatimijenjati razinarazinarazinarazina za to predviđenim

naredbenim gumbima.

� Za odabrani RasporedRasporedRasporedRaspored moguće je postaviti najpodesniji

SmartArtSmartArtSmartArtSmartArt stilstilstilstil.

Sanda, 2015. 71

SLIKE U SMARTART GRAFICI

VježbaVježbaVježbaVježba 39393939aaaa....

U datoteci ObjektiObjektiObjektiObjekti....pptxpptxpptxpptx umetnuti novi slajd na 7777.... mjestomjestomjestomjesto....

Na slajd umetnuti 6666 slikaslikaslikaslika vezane za građu računala (sa

interneta), pa od njih oblikovati SmartArt grafiku (RasporedRasporedRasporedRaspored::::

KKKKružniružniružniružni oblačićoblačićoblačićoblačić sasasasa slikomslikomslikomslikom))))....

Uz svaku sliku dodati odgovarajući tekstdodati odgovarajući tekstdodati odgovarajući tekstdodati odgovarajući tekst.

Mijenjati  veličinu  Mijenjati  veličinu  Mijenjati  veličinu  Mijenjati  veličinu  SmartArt grafike (povećati je!).

Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.
72
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SLIKE U SMARTART GRAFICI

VježbaVježbaVježbaVježba 39393939bbbb....

PomicatiPomicatiPomicatiPomicati slike i tekstne

okvire. Mijenjati im 

veličinu.

Isprobati mogućnost  

promjene razine, 

presložiti slikepresložiti slikepresložiti slikepresložiti slike.

Promijeniti SmartArtSmartArtSmartArtSmartArt stilstilstilstil u stil CrtićCrtićCrtićCrtić.

Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.
73

SLIKE U SMARTART GRAFICI

VježbaVježbaVježbaVježba 39393939cccc....

Nakon zadnje zadnje zadnje zadnje slike dodati još jedan oblik.

U njega umetnuti   novu sliku sa novu sliku sa novu sliku sa novu sliku sa internetainternetainternetainterneta . Dodati 

odgovarajući tekst.

Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.
74

FOTO ALBUM

� PowerPoint nudi mogućnost stvaranjastvaranjastvaranjastvaranja prezentacijeprezentacijeprezentacijeprezentacije

(nove datoteke) temeljenetemeljenetemeljenetemeljene nananana skupuskupuskupuskupu slikaslikaslikaslika. Po osnovnoj

postavci svaka se slika smješta na zasebni slajd.

Sanda, 2015. 75

UMETANJE I OBLIKOVANJE FOTO ALBUMA

Sanda, 2015. 76

Odabir slika koje 

će biti umetnute u 

Foto album.

Alati za 

oblikovanje slike.

Odabir izgleda 

slajda (rasporeda 

slika na slajdu).
Dodavanje slajdova koji 

su tekstni okviri - opisi 

slika koje slijede na 

sljedećim slajdovima u 

prezentaciji.

UMETANJE FOTO ALBUMA

VježbaVježbaVježbaVježba 40404040aaaa....

Umetnuti FotoFotoFotoFoto albumalbumalbumalbum, sadržaj foto albuma neka budu slike

po želji sa interneta vezane za grad Rijeku.

Postavke oblikovanja ne treba mijenjati, odabrati naredbu

StvoriStvoriStvoriStvori.

Na naslovni slajd upisati naslov: RijekaRijekaRijekaRijeka; podnaslov:

PrviPrviPrviPrvi fotofotofotofoto albumalbumalbumalbum....

Datoteku foto albuma pohraniti u mapu ZaZaZaZa PWPPWPPWPPWP. Dati joj

naziv Moj_foto_Moj_foto_Moj_foto_Moj_foto_albumalbumalbumalbum....pptxpptxpptxpptx.

Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.
77

UREĐIVANJE FOTO ALBUMA

� Jednom umetnuti foto album 

moguće je oblikovati naredbom 

Uređivanje Uređivanje Uređivanje Uređivanje albuma s fotografijamaalbuma s fotografijamaalbuma s fotografijamaalbuma s fotografijama.

� Moguće je: promijeniti redoslijed promijeniti redoslijed promijeniti redoslijed promijeniti redoslijed slajdova, dodati dodati dodati dodati 

slajdove koji su tekstni okvirislajdove koji su tekstni okvirislajdove koji su tekstni okvirislajdove koji su tekstni okviri, tj opisi i podnaslovi 

skupine slika koja slijedi, podesiti oblik okvira oblik okvira oblik okvira oblik okvira slika, 

odabrati prigodnu temuprigodnu temuprigodnu temuprigodnu temu.

Sanda, 2015. 78
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UMETANJE FOTO ALBUMA

VježbaVježbaVježbaVježba 40404040bbbb....

Umetnuti sedam slajdova sedam slajdova sedam slajdova sedam slajdova koji su tekstni okviri.  Njihov sadržaj 

neka bude: Riječkim ulicama, Rječina, Trsatska kula, Riječka 

luka, Guvernerova palača, Parkovi, Riječke ljetne noći.

Promijeniti redoslijed slika tako da tekstni okvir odgovarajućeg 

sadržaja prethodi skupini pripadajućih slika.

Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.
79

UMETANJE FOTO ALBUMA

VježbaVježbaVježbaVježba 40404040cccc....

U ponudi Izgled slike Izgled slike Izgled slike Izgled slike odabrati 1 slika1 slika1 slika1 slika.

Za Oblik okvira Oblik okvira Oblik okvira Oblik okvira odabrati: Pravokutnik sa središnjom sjenomPravokutnik sa središnjom sjenomPravokutnik sa središnjom sjenomPravokutnik sa središnjom sjenom.

Tema neka bude: HardcoverHardcoverHardcoverHardcover .thmxthmxthmxthmx (Tvrdi uvezTvrdi uvezTvrdi uvezTvrdi uvez).

Pohraniti promijene, pa datoteke Moj_foto_Moj_foto_Moj_foto_Moj_foto_album.pptxalbum.pptxalbum.pptxalbum.pptx i 

Objekti. Objekti. Objekti. Objekti. pptxpptxpptxpptx zatvoriti.

Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.
80

Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.
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