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Osnovne radnje

POWERPOINT 2010

INFORMACIJE - MEDIJI

� Mogu biti u obliku:

� teksta, 

� zvuka, 

� nepomičnih i pomičnih 

slika i dr.
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� MedijiMedijiMedijiMediji - sredstva za pohranu i prijenos  

informacija.

MULTIMEDIJSKA INFORMACIJA

� MultimedijskeMultimedijskeMultimedijskeMultimedijske informacijeinformacijeinformacijeinformacije - informacije

predstavljene kombinacijom različitih medija.

� Informacija primljena na multimedijalni

način: doživljaj potpuniji, učenje zanimljivije i

prihvatljivije.
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FLAUTA

Flauta je drveni puhački instrument u 

obliku cijevi.
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PREZENTACIJA

� Jedan od načina da se informacijainformacijainformacijainformacija predstavi uuuu

multimedijalnommultimedijalnommultimedijalnommultimedijalnom oblikuoblikuoblikuobliku – prezentacijaprezentacijaprezentacijaprezentacija.

� Sadržaj se izlaže pomoću 

računalaračunalaračunalaračunala i LCD projektoraLCD projektoraLCD projektoraLCD projektora.

� Uglavnom je prati usmeno 

izlaganje govornika ili se 

prikazuje samostalno.
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PREZENTACIJA - SLAJDOVI

� Prezentacija - sačinjena od stranica koje se nazivaju 

slajdovislajdovislajdovislajdovi (prozirnice, engl. slides).

� Svaki slajd može 

sadržavati tekst, sliku,

graf, animaciju, zvuk, 

film, …

6Sanda, 2015.



2

MS POWERPOINT
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� Jedan od najpopularnijih programa za izradu i

prikaz prezentacija je MSMSMSMS PowerPoint,PowerPoint,PowerPoint,PowerPoint, sastavni dio

paketapaketapaketapaketa MSMSMSMS OfficeOfficeOfficeOffice.

OBLIKOVANJE PREZENTACIJE

� Pri oblikovanju prezentacije treba imati na umu:

� sadržajsadržajsadržajsadržaj,

� dizajndizajndizajndizajn.
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PRIMJERI OBLIKOVANJA SLAJDOVA
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� Podloga treba istaknuti sadržaj, boje trebaju biti

usklađene, veličina slova ne smije biti premala, ne

smije biti previše teksta na jednom slajdu.

TEME

� Umjesto da sam osmišljava i oblikuje dizajn slajda, korisnik

može rabiti gotovegotovegotovegotove temetemetemeteme koje su izradili stručnjaci.
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Kartica Dizajn, 

grupa Teme.

TEME

� Teme - skupoviskupoviskupoviskupovi elemenataelemenataelemenataelemenata dizajnadizajnadizajnadizajna. Preporučuju bojebojebojeboje

(podloga, tekst, naslovi), fontovefontovefontovefontove (naslov, tekst) i

raznerazneraznerazne efekteefekteefekteefekte (crte, efekti ispune).
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POZADINSKI STILOVI

� Pozadinski stil je ispunaispunaispunaispuna pozadinepozadinepozadinepozadine slajda nekom

od kombinacija tematskih boja.
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S promjenom teme, 

mijenja se i pozadinski 

stil u skladu s temom.

Pozadinski je stil moguće 

primijeniti na sve slajdove ili 

samo na odabrane.
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DIZAJN SLAJDA

VježbaVježbaVježbaVježba 5555....

Otvoriti datoteku naziva vlastitog prezimena.

Primijeniti temutemutemutemu po vlastitom odabiru.

Isprobati ponude naredbenih gumba: BojeBojeBojeBoje, FontoviFontoviFontoviFontovi, EfektiEfektiEfektiEfekti, 

Pozadinski stilovi Pozadinski stilovi Pozadinski stilovi Pozadinski stilovi za odabranu temu.
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DIZAJN SLAJDA

VježbaVježbaVježbaVježba 6666....

Za otvorenu datoteku odabrati temu: Kapital.Kapital.Kapital.Kapital.

Boje: PapirPapirPapirPapir.

Fontovi: AspektAspektAspektAspekt.

Pozadinski stilovi: Stil 7Stil 7Stil 7Stil 7

(primijeni na sve slajdove).
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PRILAGOĐENE TEME

� Moguće je stvoritistvoritistvoritistvoriti iiii vlastitevlastitevlastitevlastite temetemetemeteme, prilagođavajući

postojeće, a zatim tako prilagođene teme spremiti za

kasniju uporabu (u SpremiSpremiSpremiSpremi uuuu oblikuoblikuoblikuobliku odabrati Temaemaemaema

sustavasustavasustavasustava OfficeOfficeOfficeOffice (*.thmxthmxthmxthmx)).
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Stvaranje vlastite teme 

bit će pokazano na 

primjeru tijekom vježbi!

NOVI SLAJD

� Da bi se umetnuo novi slajdnovi slajdnovi slajdnovi slajd, potrebno je:

� označiti mjesto novog 

slajda, pa [CTRLCTRLCTRLCTRL] + [MMMM].
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Naredba kontekstualnog 

izbornika (desni klik).

RASPORED SLAJDA

� Novoumetnutom slajdu

treba odrediti RasporedRasporedRasporedRaspored

(smještajsmještajsmještajsmještaj sadržaja na

slajdu).

� RasporedRasporedRasporedRaspored je moguće

zadati (ili promijeniti) iiii

naknadnonaknadnonaknadnonaknadno.
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NOVI SLAJDOVI I RASPORED

VježbaVježbaVježbaVježba 7777....

Unijeti pet novih slajdova i odrediti im RasporedRasporedRasporedRaspored:

• slajdovi 2222, 3333: Naslov i sadržajNaslov i sadržajNaslov i sadržajNaslov i sadržaj,

• slajdovi 4444, 5555, 6666: Dva sadržajaDva sadržajaDva sadržajaDva sadržaja.

Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.
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UNOS SADRŽAJA

VježbaVježbaVježbaVježba 8888....

Naslovni Naslovni Naslovni Naslovni slajd:

Naslov: Mrki medvjedMrki medvjedMrki medvjedMrki medvjed

Podnaslov: Životinje s hrvatskih kovanicaŽivotinje s hrvatskih kovanicaŽivotinje s hrvatskih kovanicaŽivotinje s hrvatskih kovanica

Slajd 2222:

Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.
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OBLIKOVANJE ZNAKOVA
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� Valja rabiti čitljivečitljivečitljivečitljive fontovefontovefontovefontove (fontove bez ukrasa).

� Ne slajdu je bolje rabiti jedan font, a različitost postići

promjenompromjenompromjenompromjenom veličineveličineveličineveličine, stilastilastilastila ili bojebojebojeboje znakova.

OBLIKOVANJE ZNAKOVA

VježbaVježbaVježbaVježba 9999....

Zbog naglašavanja, podacima o visini, duljini i težini medvjeda

promijenitipromijenitipromijenitipromijeniti bojubojubojuboju, a zatim ih podvućipodvućipodvućipodvući.
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REZERVIRANO MJESTO

� Rezervirano mjesto je okvirokvirokvirokvir koji određuje položajpoložajpoložajpoložaj i 

veličinu sadržaja veličinu sadržaja veličinu sadržaja veličinu sadržaja na slajdu. 

� Oznakama koje se na 

njemu prikazuju moguće 

mu je promijenitipromijenitipromijenitipromijeniti veličinuveličinuveličinuveličinu, 

a može ga se i premještatipremještatipremještatipremještati.
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REZERVIRANO MJESTO

� Ako je u rezerviranom mjestu teksttekstteksttekst, okvir rezerviranog

mjesta može biti crtkanacrtkanacrtkanacrtkana ili punapunapunapuna crta.

� Kada je okvir punapunapunapuna crta, svesvesvesve promjenepromjenepromjenepromjene oblikovanja

izgleda znakova odrazit će se nananana savsavsavsav teksttekstteksttekst rezerviranog

mjesta (ne treba označavati).
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REZERVIRANO MJESTO

VježbaVježbaVježbaVježba 10101010....

Na slajduslajduslajduslajdu 2222 isprobati mogućnost promjene veličine i položaja

rezerviranog mjesta.

Mijenjati izgledizgledizgledizgled crtecrtecrtecrte okviraokviraokviraokvira rezerviranogrezerviranogrezerviranogrezerviranog mjestamjestamjestamjesta, pa isprobati

mogućnost oblikovanja izgleda znakova s obzirom na izgled

crte okvira.

Na kraju poništiti promjene i slajd vratiti u početno stanje.
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UMETANJE SLIKE

� Sliku je moguće umetnuti i pomoću naredbenog

gumba UmetniUmetniUmetniUmetni slikuslikuslikusliku::::
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UMETANJE SLIKE

VježbaVježbaVježbaVježba 11111111....

Na vlastito računalo sa

sustava preuzeti mapu

MedoMedoMedoMedo.

Na slajdslajdslajdslajd 3333 umetnuti sliku

Medo_Medo_Medo_Medo_1111....jpgjpgjpgjpg.

Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.Sanda, 2015.
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� Korištenjem kontekstne kartice AlatiAlatiAlatiAlati zazazaza slikeslikeslikeslike

((((Oblikovanje)Oblikovanje)Oblikovanje)Oblikovanje) umetnute slike moguće je oblikovati.

� Za one koji žele ponoviti mogućnosti oblikovanja slike, 

na sustavu je dostupna datoteka MS Word: Umetanje i MS Word: Umetanje i MS Word: Umetanje i MS Word: Umetanje i 

oblikovanje slikeoblikovanje slikeoblikovanje slikeoblikovanje slike.

CLIP ART – ISJEČCI CRTEŽA

� Isječak crteža može se umetnuti i pomoću

naredbenog gumba IsječakIsječakIsječakIsječak crtežacrtežacrtežacrteža::::
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Za umetanje crteža 

dovoljno je na 

odabrani crtež 

kliknuti mišem.

ISJEČAK CRTEŽA

VježbaVježbaVježbaVježba 12121212....

Umetnuti novi slajd na posljednje mjesto (sedmisedmisedmisedmi po redu).

Raspored: DvaDvaDvaDva sadržajasadržajasadržajasadržaja.

Isprobati umetanje IsječakaIsječakaIsječakaIsječaka crtežacrtežacrtežacrteža, pa umetnutiumetnutiumetnutiumetnuti dvadvadvadva isječkaisječkaisječkaisječka.
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UMETANJE SADRŽAJA

VježbaVježbaVježbaVježba 13131313....

Umetnuti sadržaje na slajdove 4444, 5555, 6666 kako pokazuju primjeri 

koji slijede.

Na slajdove umetnuti slike Medo_Medo_Medo_Medo_2222....jpgjpgjpgjpg, Medo_Medo_Medo_Medo_3333....jpgjpgjpgjpg i

Medo_Medo_Medo_Medo_4444....jpgjpgjpgjpg iz mape MedoMedoMedoMedo.
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