MS WORD 2010

Umetanje raznih objekata

(Tablice, jednadzbe)

©00]

TABLICA

® Tablica omogucuje pregledan smjestaj podataka u
retke i stupce.

Br.iskaznice | Clan-prezime | Clan-ime | Adresa Telefon | Datum-posudbe
| 970302456 Markovic Ivan MazZuraniceva 3 | 421779 | 12.6.2008
970301558 Ivankovic Danica Kupska 8 648443 | 29.6.2008
| 970301558 Horvat Franjo Krlezina 13 623456 | 30.6.2008
970302456 Benic Matija Drziceva bb 422879 | 18.6.2008
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Umetanje tablice m
~ Velidina tablice
un!lEIQDI!E IgBl 'QE_ nlgs;lnl' Broj stupaca: 5 =l
Broj redaka: 2 = —
Postavke rilagodb
IUme‘anJe |1lzgledstrani<e Reference] @) Fiksna Sirina stupca: ~ Automatsko 5~
Za uklanjanj — oE © Samopriagod sty
e Dizajn Ra: D il qip = () samoprilagodi prozoru
dijela obruba : l_] oo OF 18
L L Z = Tablica lika Isjecak Oblici SmartArt QI | =) zapamt dimenzie za nove tabice
celije: i z ateh -
- Nacrtajj Gumica 5x5 tablica
alat Gumica. |woiad T
KCrtanje obruba’= /
Jar 1
Prosinac
N O O svibAN
e e o e I o |
[ E _metnitbicu. 4 HHHHHHH
7 5 Nacrtaj tablicu lendacs
Prosinac
: E Proracunska tablica programa Excel ]/ | | | | | ‘|
5 a—a—a—n a
v Brze tablice L]_I__ talendar 4
ERI] List1 /%3 [« w__] o] I = e
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VIEZBA 75,

Otvoriti datoteku 18_tekst iz mape Za Word. Na svaku od

stranica umetnuti po jednu tablicu koriste¢i na¢in umetanja

Zapisan na vrhu stranice.

Prva stranica: tablica 5x5 (pomicanje pokazivaca po resetki).

Druga stranica: 5x7 (naredba Umetni tablicu).

TrecCa stranica: nacrtati olovkom tablicu prikazanu slikom.

Cetvrta stranica: iz galerije: Brze tablice/Kalendar 2.

Peta stranica: proracunska tablica programa MS Excel.

Sanda 2015.




VJEZBA 75,

® Nakon promjene W=
datoteka izgleda
kao Sto pokazuje
slika.

Sanda 2015.

OBLIKOVANJETABLICE |

® S prikazom tablice, prikazuju se i kontekstne kartice:
Alati za tablice - Dizajn i Raspored.

Wio-0 & A-Is RIESENJE 18_tekst.docx - Microsoft Word [E=SEEER]
Datoteka [ECEYOTY Umetanje Izgled stranice Reference Skupna pisma Pregled Prikaz Dizajn Raspored ¢
[¥] Redak zaglavija [#] Prvi stupac EEEEE &S]rnianje - — E :]'
[[] Redak zbroja [0 Posljednii stupac EEEEE - [ obrubi - 2% tocke—— - —

) ) . ) i EEEEE Nacrtaj Gumica
[¥] Naizmjeniéno osjenéani reci [C] Naizmjeniéno osjenéani stupci -

<2 Boja olovke * taplicu

Mogucnosti stila tablice Stilovi tablice

Crtanje obruba

Wo-0o&HA-|= RIESENJE_18_tekst.docx - Microsoft Word =6 [y
Polazno Umetanje Izgled stranice Reference Skupna pisma Pregled Prikaz Dizajn Raspored &
[ Odaberi = _XJ E#E B umetniispod (I Spoji celije a1 T d: === E _] Al <3 Ponavljaj retke zaglavija
[ Prikadi arte reSetke - j 4 Umetni lijevo (28 Podijeli ¢elije ) : r_:j sH=4= == 2 5% Pretvori u tekst
[ svojstva hb«”“ Li‘::;;‘ &l Umetni desno | = Podijeli tablicu = [ Samoprilagedi - | =l =l = ‘Se?gi; M:e'\grj‘:e =Ll Jfx Formula
Tablica Reci i stupci > Spajanje Velidina éelije g Paravnanje Podaci
Sanda 2015.




KRETANJE TABLICOM; RAVNALO

® |z Celije u Celiju prelazi se misem ili tipkom [Tab].

® Ako se nakon krajnje desne celije posljednjeg retka
pritisne tipka [Tab], otvorit Ce se novi redak tablice.

® Dok se kazalo nalazi unutar Celije, mijenja se izgled
ravnala. T

e

1. Umetanje tablice pomicanjem pokazivaca po resetki.

Sanda 2015. 7

0 LICE

® Nakon stvaranja tablice, tablicu je moguce na razne
nacine oblikovati (izgled obruba, boja ispune,
oblikovanje sadrzaja Celija, razdjeljivanje ili spajanje
Celija, dodavanje ili brisanje stupaca i/ili redaka i sl.).

® Da bi se tablica ili bilo koji njen dio oblikovao, treba
odabrati, oznaditi Zeljeni dio.

Sanda 2015. 8




TABLICA - ODABIR

® Tablica i njeni dijelovi odabiru se

za to predvidenim naredbama ili |[rez" | g B
-, v . B odaberi celiu risi melm’ Sl
pomocu mlsa kOJeg treba Hfl Odaberi stupac h- ijaq _]J‘Umetmdesnn
. . 2 Odaberi redak Reci i stupd
postaviti na za to predvidene ||z cooemoe fii
lokacije. st
oznadi oznaci stupac
tablicu - 11
- | —
oznagi—=>{+ ) [ax)
redak + v
promijeni Sirinu promijeni visinu
stupca retka
Sanda 2015. 9

RETCI | STUPCI - VELICINA

® U tablici je moguce zadati jednaku Sirinu za sve
stupce i/ili jednaku visinu za sve retke.

® Da bi se to ucinilo, kazalo treba postaviti u tablicu,
a potom birati:

Prikaz Dizajn

2 | 3 raspodijeli retke
2 | H Rraspodjeli stupce

7 0,87 em

54167 m

Sanda 2015. 10




Datoteka 18_tekst, stranica 6.

Tablici dodati novi redak (nakon
posljednjeg retka).

Isprobati odabir redaka,

stupaca, tablice.

U tablici podesiti jednaku Sirinu
svih stupaca i jednaku visinu
svih redaka.

Sanda 2015.
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pisma Pregled Prikaz Dizajn
=]
- - == s - =1/ =
pisma Pregled Prikaz Dizajn I Raspored I je = Hlossam =) BERaspodieliretke =
=) Samoprilagodi | = 328m 5 ' Raspodjeli stupce
e . = o 3 .
j éJ 0,55 cm 5T raspodijeli retke &= o N ==
je == I Velicina celije I

Samoprilagadi 111 Raspodjeli stupce 2=

N
L2 ot

- P Svojstva tablice ?
Za pode$avanije Sirine e T e o
pojedinih stupaca i/ili visine B2t sone: [ 2] Miererou: [T
pojedinih redaka. AN
Za podeSavanije Sirine
T RS tablice.

Teblca | Redak | Stpsc | Celia | Alttekst |

Velifina

[[Zefiena rina:| |0am 2| Mierenou: |Centimetri

fPoravnanie
[ Uvug slijeva:
H =) B |ox +
\ Ldeve Sredina Desno

Tablicu je moguce
proizvoljno poravnati.

Sanda 2015.
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1 Zagretataa Zuparifa o7,

Datoteka 18_tekst , stranica 7. P e |
5 VarRanse 2533 saa7)

o R
Podesiti Sirine stupaca: PR vy
© | Virousoxs-podraveka 2033 3%7,

1. stupac: 2 cm, n_ | sescesazem | e

27 Srodsko-posavela Dupanfa | st

2. stupac: 7 cm, [T ovemename oo | e

3. stupac: 2 cm. 5 omermaenasans | s

” Sprsco-damainska dpaja 15196

” Btargka 2upala 7599

i:] Curovatk-nerehanska Dugania | 2000,

Podesiti visine svih redaka osim PR ==

prvog na 0,8 cm.

Tablicu centrirati, postaviti je u
sredinu (po Sirini).

Sanda 2015.
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RETCI I STUPCI - MARGINE CELJA

Dizajn l Raspored Svojstva tablice [0 el
SN BEE3 A= [ Al yron] || Cod e Toe e Taum
k f— B Vehdina
Celijama se = = Mu Szﬂl T—
mogu podesiti | P =l = ] e | .
VrijeanSﬁ [ Poravnanj oam =
margina. Moguénosti tablice %
Zadane margine celija —
Gore: Oiem ~| Lijeve: 0,19 cm
Moguée je zadati |||\ = oo 000 ) S
. Zadani razmak celija [Cureds | [ odmtem
razmak izmedu 4 Floooustmekizmed i [7am
¢elija. et .
. = Za :[abllcu se
B moze zadati i
[ ureds | [ odustani | .
LI omatanja
tekstom.
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Datoteka 18_tekst, stranica 8.

celija:

Zadati razmak celija: 0,3 cm.

Podesiti vrijednosti margina

e lijeva margina: 1 cm,
e gornja margina: 0,2 cm,
e donja margina: 0,2 cm.

Sanda 2015.
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~ Bezobruba |
l A—B—LI—QA;Q—B-B—U—B—I—l—SJ-E-N—QANJ-A— ‘
Boje teme Prikaz I Dizajn I Raspored /I/ L
H EEENEEN
Sjencanje ~ —_— e
Obyubi ~ ¥z todaka —
III i | H It 2 tocaka mica Vs tocaka —
7 - I
I I I I Il uks E0jajglovkc a ¥ tocaka — |
Standardne boje angyobruba Y tofak Ny —
am ENEENR /s tocaka =
. | Donji obrub . — =
Bez boje — 1tocka—
T Gomji obrub —
@ Vise boja... - 1% tocka— -
|| Lijevi obrub
7] Desni obrub 2% totke ==
3 tocke s
Bez obruba W 2utomatski [
B sviobrubi Boje teme 4 %; tocke mmm -
) vaniski obrubi H EEENEEN 6 toaka mmm -
& Unutrainji obrubi | —| _
22 Unutragnji vodoravni obrub II i || e
' Unutrainji okomiti obrub I I I I I I PNV
N Obiub dijagonaino dolje Standardne boje JUT
/ Obrub dijagonaino gore . . . . . - .
B % Vie boja.. o
4= Vodoravna crta
| —
™ Nacrtaj tablicu
; . —
(5 Prikaii crte redetke
—
[0} obrubi j sjenéanje...
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TABLICA-OBRUBI |

&_ Sjenéanje ~

® Po odabiru boje, (o
Sirine i stila crte = oo

obruba, treba zadati ] ;M

vrstu i poloZaj crta 5 Bez obrubs

reéetki Oerba. - Svi obrubi

¥z tocaka — ~

Lijevi obrub

Vanjski obrubi

Unutrainji obrubi

Unutraénji vodoravni obrub

Unutraénji okomiti obrub

Obrub dijagonalno dolje

Obrub dijagonalno gore

v

Vodoravna crta

Nacrtaj tablicu

PrikaZi crte resetke

Obrubi i sjencanje...

P N[O | AW N =
A
o
=
(e}
CER w(x B E0E
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Datoteka 18_tekst, stranica 1. Tablici podesiti obrube:

a) stil: dvostruka crta, b) stil: jednostruka crta,
boja: ljubiasta, boja: ljubicasta,
Sirina: 3 pt, Sirina: 1 pt,
obrubi: vanjski obrubi. obrubi: unutarnji obrubi.
Sanda 2015.
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Datoteka 18_tekst, stranica 2. Tablicu oblikovati:

a) stil: crtkana crta, b) sjencati: sve celije
boja: plava, svjetloplavom bojom.
Sirina: 1 1/2 pt, c) visina svih redaka: 1.5 cm.
obrubi: svi obrubi.

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,
.........................................
.........................................

---------------------------------------

Sanda 2015. [ o I S :
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STILOVI TABLICE

® Umjesto pojedinacnog
zadavanja postavki, na
tablicu se moze primijeniti

unaprijed definirani stil

(kombinacija oblikovanja).

ntl - Microsoft Wor

e Skupnapisma  Pregled  Prikaz Raspored

l Stilovi tablice I
——

| B 1zmjena stila tablice

B ot

128 Movistil tablice

Sanda 2015. 20
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STILOVI TABLICE - MOGUCNOST|

® Postavke odabranog stila moguce je podesiti alatima
grupe Mogucnosti stila tablice.

Dizajn Raspored
Redak zaglavlja Prvi stupac
D Redak zbroja [:[ Posljednji stupac

Naizmjenicno osjencani reci ()] Naizmjenicno osjencani stupci

I Mogucnosti stila tabllcel

Sanda 2015. 21

4. Umetanije iz galerije unaprijed oblikovi |

Datoteka 18_tekst, stranica 4. .Svibanj

[P Ju [s T&€ Jr Ts In |
. .. - q 1 2 3 4 5 6
Na tablicu primjenjivati razne 7 s 9 0 n 2 1B

ponudene stilove. “ (15 156 7 18 19 0
a2 3 u 35 w u |
.28 29 _30 31

Na kraju odabrati stil kojeg
pokazuje slika rjeSenja.

Na odabranom stilu isprobati
alate grupe Moguénosti stila.

Sanda 2015.
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T _ <

® Znakovi uneseni u tablicu oblikuju se na isti nacin
kao i znakovi u radnom podruc¢ju dokumenta,
alatima grupe Font. Dostupni su i alati grupe
Poravnanje (kartica Raspored).

Umetanje Izgled stranice Re
I s tabs = | arial 12 v A A A &
Promjene Dizajn B 7 U-ex, x| AW A~
poravnanja =
sadrZaja celije - _ LL L :
SR Promjene
Trarmare sSmjera ispisa
teksta u celiji.
Sanda 2015. 23
Zopmie Naziv zupanije i
' 2 Krapinsko-zagorska Zupanija 5166 1
3 Sisatko-moslavacka Zupanija 4672
5 Varazdinska Zupanija 5627
Oblikovanje znakova: JA DO B
o tekst zaglavlja: Calibri; 12, 2 | Sietovarsko biogorsie supariis | 4120
e ostali tekst: Verdana; 11, s | ormorsroaummio oo | 502
*sadrzaj stupca Broj Zupanije: pot|— | o
* sadrzaj stupca Ukupno uéenika: R S R
Poravnanje sadrzaja u ¢elijama:
* sadrzaj stupca Broj Zupanije: sredina, sredina,
* sadrzaj stupca Naziv Zupanije: sredina, lijevo,
* sadrzaj stupca Ukupno uéenika: sredina, desno.
Sanda 2015. o
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Datoteka 18_tekst, stranica 9. 1 | zagrebatia supanife .
2 Krapinsko-zagorska Zupanija 5166
Na redak ZagIaVIJa pl’lmljenltl 3 Sisatko-moslavacka Zupanija 4672
naredbe alata Smjer teksta.
4 Karlovatka Zupanija 3798

UoCiti ponude pa odabrati
smjer koji omogucava Citanje 5 | Varazdnska wpanija 5621
sadrzaja s desne margine.

6 Koprivnigko-krizevacka Zupanija 3723

7 Bjelovarsko-bilogorska Zupanija 413C

8 Primorsko-goranska Zupanija 9052

Sanda 2015.
25

RETCIISTUPCI-UMETANJE

® Kod umetanja, postojecCi retci se pomicu prema dolje,
a stupci udesno. Naredbe umetanja moguce je
pokrenuti i kontekstualnim
izbornikom.

4 Karlovagka Zupanija 3798

Verdana <1l - AT AT EE E
B I =E¥-A-&-0-F

| o= ‘ 6 Koprivnicko-krizevatka Zupanija 3723

& lzredi
Dizain I Raspored I 13 Kopiraj anija 4130
[N | B G B BB ~ | som

B &

Izbrisi  JUmetni Umetni Umetni Umetni Umetni * B Umetni stupce siijeva
v iznad ispod lijevo desno Tong retke i Umetni stupce zdesna
Reci i stupci Qdabir »HE4  Umetni retke iznad
3 spoji celije Ed  Umetni retke ispod
ST Raspodijeli retke jednoliko AG® Umetanje éelija....

Sanda 2015. 26




RETCIISTUPCI-BRISANJE

® Ako se zeli brisati, potrebno je odabrati nepotrebno
podrucje, a potom i odgovarajucu naredbu.

" Naredbe umetanja mogucée je pokrenuti
i kontekstualnim izbornikom. B ﬁ =

Izbridi | Umetni Umetni
iznad ispod

Kod brisanja ¢elije
treba odrediti smjer u
kojem ¢e se preostale
¢elije pomaknuti da bi
se ispunila praznina.

Izbrisi stupce

=*  Izbriii retke
[ 1=zbrisi tablicu

Sanda 2015. 27

U tablicu umetnuti retke i stupce koji nedostaju. Popuniti

zaglavlja odgovard

1_SAT

=1 [ [ [ [ |

3_SAT

=1 [ 1 [ [ |

5_SAT

e | [ T T [ |

7_SAT

Uskladiti poravna

Sanda 2015.

28

14



TABLICA - SPOJI CELLJE

® Dvije ili viSe ¢elija u istome retku ili stupcu mogu se
spojiti u jedinstvenu ¢eliju (npr. za naslov tablice koji
se proteze iznad nekoliko stupaca).

® Zeljeni raspon éelija valja odabrati, a potom birati
naredbu Spoji ¢elije.

Dizajn Raspored

=

Spoji Podijeli Podijeli
celije ) celije tablicu
Spajanje

T 1
3

Sanda 2015. 29

hd Uspjeh uéenika na kraju nastavne godine

VIEZBA83. _

uspjech odli¢an vrlo debar debar doveljon nedovel jan

1A 7 7 13 2 1

1B 8 8 12 2 ]

1 ) 12 7 1 *

Datoteka 18_tekst, stranica 11.

U tablicu umetnuti novi prvi redak.

Spojiti sve ¢elije tako umetnutog prvog retka u jednu ¢eliju, pa
unijeti tekst:

Uspjeh u€enika na kraju nastavne godine

2015.
Sanda 2015. 20
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-

T - | CELIJE

~

Dizajn Raspored

=
===z
Podijel
tabl

= Celiju tablice moZze se podijeliti
na vise Celija. Pri podjeli treba
zadati koliko se novih redaka i
stupaca Zeli naciniti. (Podjela celja (-2 IS
Broj stupaca: |2
Brojredaka: 1

Spoji elije prije podijele

Podijeli

l U redu l[ Odustani ]
o [ ——

Sanda 2015. 31

P ZAGLAVLIA

® Ako se tablica proteze kroz viSe stranica, moguce je
zadati ispis zaglavilja tablice na pocetku svake od
stranica, a zbog lakSeg rukovanja s podacima u tablici.

® Potrebno je odabrati redak zaglavija, a potom
Ponaviljaj retke zaglavlja.

Dizajn I Raspored I
3l B | £

Sortiraj| Ponavljaj [Pretvori Formula
retke zaglavljaju tekst

Podaci

Sanda 2015. 32
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2. Umetanje né

VIEcBAS4, _

I I I I
Datoteka 18_tekst, stranica 2. S
] 1

Prvu celiju prvog retka podijeliti na
devet celija (tri retka i tri stupca).

Datoteka 18_tekst , stranice 12-14.

Ova se tablica proteze kroz tri lista.
Zbog lakSeg rukovanja podacima,
zaglavlje tablice treba se pojaviti na
pocetku svake od stranica.

Sanda 2015.

TABLICA - PODLJELITABLICU

® Tablicu je moguce podijeliti na
dvije razdvojene tablice.

" Da bi se to uSinilo, kazalo valia | = =I|—
postaviti u redak koji ¢e biti prvi T
redak druge tablice, a potom

birati Podijeli tablicu.

Sanda 2015. 34
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Datoteka 18_tekst, stranica 15.

Tablicu podijeliti na dvije tablice. Druga tablica neka pocne

zapisom: Faktor smrti.

POVIESNICARKA

ZOVEM SE CRVENA
xama
P.s.vOUMTE

Atk KRE

FAKTOR SMRT!

PARFEM
Povijest jednog ubojce.

SMAT DOLAZINA
KrAm
ROSE MADOER

HARKY POTTER |
'DAROVI SMET

Sanda 2015.

rabern | SSORTRN o naso0s | 200
b | SORDRERRIIC ey raars | 200
[ | TR s secama | 2000
[ceate [ PRORUNT T a0 | 2008
[ e o™ s resiaa | aoue
ot | SR auassawoms | 20r
puca | VOB -
Agaths | V.D.T. ZAGRES 9536918027 [ 2006
weshen | MOONTH | pmise | 2o
[ Ao s sz0ssms | 2000
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TABLICA - SORTIRANJE SADRZAJA |

® Sadrzaj tablice je moguce| ...

sortirati abecednim ili
brojevnim redoslijedom.

ﬁE Raspodijeli retke =33 g _]

2
H s=4 S M Sortiraj
Raspodjeli stupce mjer Margine
= . = = = tests  celje

% Poravnanje

=

= Ponavjaj retke zaglavija

7% Pretvori u tek
Formula
Podaci

CINES
2@

st

s W

® Kazalo treba biti unutar || v

E| Vrsta:  Broj

tablice! =

Moguce je odabrati:

» stupac po kome se sortira,

* smjer sortiranja.

Sanda 2015.

» vrstu sortiranja, -
© Sadrd redak zaglavija Ne sadrfi redak zaglavija

Pomocu: |Odiomd

[1]
E| vrsta:  Tekst E 9 ugamo
Pomodu: [Odoma B gz
Zatim po
Vrsta:  |Tekst

=]

18



VIEZBASS. 0000

Prezime
Lugi¢
Miinari¢
Somek

Datoteka 18_tekst, stranice 12-14. &=

Jukic
Juki¢
Ivié
Koval

Tablicu sortirati po stupcu Prezime| e

od A-Z.

Nakon toga tablicu sortirati
stupcu Ukupno od najveéeg iznosa R

ka najmanjem.

Sanda 2015.

Vid
Ivanié
Radi¢
Sever
Matadic
Simi¢

PO BEER

Kolié

Lisac
Koval
Majatic
Sabljak
Vojvoda
Kovadi¢
Nobilo
Brajdic

Prihod PDV
6000 1320
6000 1320
—000 1208
[ ime ( Premme )
Ivo Anicic
| Iva Ani¢
Zoran Anic
| Ljerka Barit
| Boris Barisic
Andrija | Basi¢
| Bernarda | Bertovi¢
Miroslav | Boban
| Anita Bobinac
Bratislav | Brajdic
| Andrija | Bubnjar
Boris Daki¢
| Dragutin | Damjanovic
Boris Dobrani¢
| slaven Dragié¢
| Ivanka Dragié¢
| Drago Dragi¢
Petar Gliha
| Antun Golubi¢
Zeljko Gradiar
| Domagoj | Hadrovi¢
Tanja Ivanic
| Suzana | Ivi¢
Klaudija | Ivi¢
| Marija Ivic
Slavko__\Jandre&ic__J

(" Oxipno. )
7320
7320
7198
7076
6710
6710
6588
6466
6466
6466
6344

62464
62464
62464
61976
61976
6100
6100
6100
5078
5656
5856
5856
54656
5368
5368

\ 5246

37

PRETVORBATEKSTAUTABLICU |

® Tablicu je moguce stvoriti iz ve¢ postojeceg teksta
ako su dijelovi teksta odvojeni nekim jedinstvenim
razdjelnim znakom (zarez, oznaka kraja odlomka,
oznaka tabulatorai sl.)

Br.iskaznice; CIan«prezime; Clan-ime: Adresa; Telefon: Datum-posudbe
970302456, Markovi¢; lvan; MaZuraniceva 3; 421779; 12.6.2008
970301558; Ivankovi¢; Danica; Kupska 8; 648443; 29.6.2008
970301558; Horvat; Franjo; KrleZina 13; 623456; 30.6.2008
970302456; Beni¢; Matija; DrZiceva bb; 422879; 18.6.2008

Sanda 2015.

Br.iskaznice | Clan-prezime | Clan-ime | Adresa Telefon | Datum-posudbe
970302456 | Markovic Ivan Mazuraniceva 3 | 421779 | 12.6.2008
970301558 | Ivankovic Danica Kupska 8 648443 | 29.6.2008
970301558 | Horvat Franjo KrleZina 13 623456 | 30.6.2008
970302456 | Benic Matija Driiceva bb 422879 | 18.6.2008
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PRETVORBATEKSTAUTABLICU |

umetanje | lzgled stranice

Umetni tablicu

tablicu potrebno je tekst
odabrati, a potom:
rI?'retw:n-i tekst u tablicu m‘

Velidina tablice
Broj stupaca: ] =)

= Umetni tablicu...
A Nacraj tablicu

Reference  Skupnapisma  Pregled

Prikaz

. =2 EAREP=2 s @ 2E
" Za pretvaranje teksta u [.[o] o0 DM e T2

zasiona oznaka referenca
Veze

H

Snimka €23 Knjiina Unakrsna | Zaglavi

pil

Lol 2e 12300 4005

V6 7 1Bt

I

JESNIEARKA; Kostova; Elizabeth; ALGORITAM
REB; 953-220-300-1; 2005

Broj redaka: 8 c
Postavke samopriagodbe /
@ Fiksna Sirina stupca: Automatsko5
(©) Samoprilagodi sadrZaju
) Samoprilagodi prozoru
——
Razdijel tekst kod
© Odlomaka () Totka-zarezima

—
#
& gretablice

Pretvori tekst u tablicu...

Proracunska tablica programa Excel

k; Orhan;

EB; 953-6791-47-1; 2004

¢ & RUNNE

, 1A; Gavran; Miro; MOZAIK KNJIGA
REB; 978-953-14-0237-8; 2008

P.5. VOLIMTE; Ahern; Cecilia; PROFILINT.
'ZAGREB; 978-953-12-0688-4; 2008

JUINIACKI KRIZ; Cornwell; Patricia; ALGORITAM
ZAGREB; 978-953-220-582-4; 2008

©) Tabulatora (@) Ostalo:

‘ Valja odabrati razdjelni znak koji
odvaja podatke i razvrstava ih u stupce.

Sanda 2015.
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VIEZBAS?. 000000000

Datoteka 18_tekst, stranica 16.

Tekst pretvoriti u tablicu.

Pazljivo odabrati razdjelni znak koji

ce omoguciti razvrstavanje

podataka po stupcima (zarez!).

Na tablicu primijeniti naredbu
Raspored/Samoprilagodi sadrZaj pa
uoCiti i komentirati svrhu naredbe.

Sanda 2015.

Ime Prezime Prihod
lvan Lekic 4200
Marijan [ Mandié 3700
Lovro Pando 7000
Silvije Raden 7200
Marija Racdic 5120
Ante Kovac 10400
Zdenko | Raic 3500
Luka Somek 5900
Ivan Jokié 2880
Marijan | Pando 12400
Ivana Runje 3600
Matija PoZgaj 4000
Mile Kova¢g 4800
Mladen | Slavacic | 6200
Miroslav | Boban 6500
Matija Lucic 3700
Stjepan | Kralj 3800
Ante Viak 9000
Anita Rukavina [ 7120
Alemka | Mlinari¢ | 6000
Ana Suker 5000
Andrija | Bubnjar | 3400
Antun Golubi¢ [8200
Antonio | RuZi¢ 8400
Igor Petric 10200
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PRETVORBATABLICEUTEKST

® Tablicu treba odabrati, birati naredbu Pretvori u
tekst, a potom zadati razdjelni znak kojim ¢e podaci
iz stupaca biti medusobno odvojeni.

Imel Ime Prezime | Prihod
P —— ‘ Ivan Lekic 4200
I = Marijan | Mandi¢ | 3700
2 i (TRaspored Pretvaranje tablice u tekst (=0 RS Iva Lovr]o Pando |7000

Silvije | Raden 7200
Mai[Marija | Racié | 5120
Ante Kovac 10400

A . o
7 Ej B=| Jx
Sortiraj  Ponavljaj |Pretvori Formula

retke zaglavijaj u tekst
Podaci

Lov|[Zdenko [ Rai& 3500

Pretvori ugnijezdene tablice S“VijﬂRaderDTZOO

Marij:ElRaéi<E|5120

- AnteElKovaﬂ10400
ZdenkgRaifQSSOO
Sanda 2015.
,—*.;._,..,lj. 3 3

1; Zagrebatka Zupanija
2; Krapinsko-zagorska fupanija
3; Sisatko-moslavatka Zupanija

4; Karlovagka fupanija

Datoteka 18_tekst, stranica 17.  vamtdnskatuons

6; Koprivnicko-kritevatka tupanija
Ta b | | cu p retvo r|t| ute kst 7; Bjelovarsko-bilogorska fupanija
8; Primorsko-goranska upanija

Kao razdjelni znak odabrati 5 e sesatnis
10; Viroviticko-podravska fupanija
tOCkU-ZareZ. 11; PoZesko-slavonska Zupanija
. -. . 12; Brodsko-posavska Zupanija
Promjene nacinjene na 13; Zadarska zwpania upanta
datoteci 18_tekst spremiti, pa om——
15; Sibensko-kninska fupanija
d atote kU ZatVO |’|t| . 16; Vukovarsko-srijemska iupanija

17; Splitsko-dalmatinska Zupanija
18; Istarska fupanija
19; Dubrovacko-neretvanska Zupanija

20; Medimurska Zupanija

Sanda 2015. 21; Grad Zagreb
42




hd

ekstni
okvir~

Reference

*4g Objekt -

Skupna pisma

Pregled

(&2 Redak za potpis ~ Tc
o '

53 Datum i vrijeme

ednadibd Simbol

P

® U dokument se mogu
umetati jednadzbe. One
mogu biti:

® odabrane iz skupine veé
oblikovanih jednadzbi,

® korisnik moze oblikovati
vlastite jednadzZbe.

Sanda 2015.

JFourierov niz

Kvadratna formula

flx) =ag+ Z(a cos—+b sme)
=1

—b Vb7 —4ac
2a

x=

Pitagorin teorem

al+bi=c?

JProsirenje zbroja

A+ =1+7+—F

nx  n{n—1)x*

U Umetni novu jednadibu

43

Sanda 2015.

L L
nE1

nx =
FG) = a0 +2 (ancos™= 4 b, sin ™

)

fevaaratna tormuta

Povriina kiuga

A=mr?

ProSirenje zbroja

P _l+nx+n(n e

a4
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NOVA JEDNADZBA

® Po odabiru naredbe Umetni
nhovu jednadfbu otvara se [EO\'d‘eupiéite‘ednadzbu. v]
okvir Ovdje upiSite jednadzbu.

® Zajedno s okvirom za upis jednadzbe prikazuje se i
kontekstna kartica Alati jednadzZbe (Dizajn).

Mm9-0SEA~ = Dokumentl - Microsoft Word -
Datoteka Polazno Umetanje Izgled stranice Reference Skupna pisma Pregled Prikaz
n e T ‘ [M =17~ 1= ] l [ X ex nxf* J" & {O)Zagrada ~ Lm Limesi i logaritmi -
[ p— ; . . ¥ =X 0 sind Funkcija ~ A Operator -
Jednadiba o ‘ ‘ <|l«||l=]l»|l=s ‘ ‘ > F Razlomak Indeksii Korijen Integral Veliki . -
-+ abe Normalan tekst I1 L i | Bl I eksponenti~  + - operator~ (i Akeenti~ [1¢] Matrica -
Alati “ Simbol Strukture

Sanda 2015. 45
NOVA JEDNADZBA
® Za oblikovanje jednadzbi mogu se koristiti simboli i
strukture.
ilim:i: Azlx,‘xH-:-:l’ o || < ||« >|>>j’ >||F
S FEMOEMEE R E EFEEF
yoe* ux [, L Orsee G jim A i
Razlomak eklsnpd;:;;;‘ . Korljen ]nlavqral op‘:f!iltkall("zagzlarﬂa Funf(ua ;k('Entl m';::é;: . OpEI‘B(OI’ Mal‘nta
46

Sanda 2015.
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EFSE Yl ud

Sanda 2015.

%ﬂ"l’::lr:;::"::i::n;ika 3

[ Gréki alfabet E m E‘

{ z:rpn::ltiol::lik slovima ~ =

[ Strelice ° .EHI’E].

[ Znakovi negiranih odnosa E E E . H . E .

| [ seowe @EIEIEI@E

g

[ A EEE - FE ]
[J[1[e][e] 7 flle][=][e]
PR E.

a7

SKUPINESIMBOLA

FNEEOENEE [HOEEEEEDDEODE]
OEEEREEEED (PR

N HHRERENE A AR EEEE
AL DEENE [FEEPEEEEEEEER
ArEEEDEEEE [EEEERNENEEEEDL
EEEE [EEEE"

mera S 510 (1) ) ) ) 8 [ () o e e
SEnco/o/oolof onlu/Eoon]n
BiniSSEBIScIRNY S NooE o EEnEnD
MEAEPEEEEEE 28O s neE e
AEEEEEDDEE [HEHEOEEE R
Hifialncioie/cninl DEE0 DN Coomnt
EEEoEonnnoy Ci—
EEEEREEFESE JOHEREREREREER
FEEE JREEEEEEEEERER

Sanda 2015.
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STRUKTURE

® Kada se koriste strukture, prikazuju se rezervirana

mjesta.

® Rezervirana mjesta su mali,
u koje se

tockasti

okviri

unose brojevi i simboli.

Sanda 2015.
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- -
e* Ix I,
Indeksi i

orijen Integr
ksponenti . = =

Indeksi i eksponenti

Obiéni indeksi i eksponenti

20

al  Veliki
operator *

Zagrada

Funkja Ake

ElE
e
I

Sanda 2015.

n J‘ :
. 2
Korijen gntegral Velik

- = operator ~
=

{O} sin® a

Zagrada Funkcija Akcenti

lim
n+oo
Limesi i
logaritmi -

{OF fsne ¢

lim
n+co

i [agradafunkeija Akeenti  Limesii

sin® a pr
ke

A 3]

Operator Matrica

- logaritmi ~
Zagrade -
() =1 {3} ()
L3 [ ]}
[l 1 Jeal
.lagladei ald]‘e\ni m:
(2) =l {2 (= ]
Jednostruke zagrade
( ) [ 1
50
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ANJA JEDNADZBE

1

E'.d = i/(xz —x)%+ (¥ — 3’1)2}r

X n . o
1 i lim
/x f—x ?‘; {()} sin® a am
orijen integral  Veliki  Zagrada Funkcija Akcenti Limesi i
z operator - logaritmi =
Korijeni
. . . 10
— — , sin lim A
Jr e H {()} 0 a nsco == 01
ZagradaFunkcija Akcenti Limesii Operator Matrica
r - v s logaritmi v
Zagrade X n
== e | L B«
x -X =0
Td= Indeksii [JKorijen Integral Veliki Zag
HE= (6] [£7] i - ~  operator~
-
Indeksi i eksponenti
d=3E
-
= 'I(..)
-
Sanda 2015. 51

ANJA JEDNADZBE

e*

=0
Indeksi i orijen Integral  Veliki
ksponenti )] ~ *  operator

n * b : |
v I d=3Ce, —x1)2 + (yp — ;)2

Indeksi i eksponenti

X |n f *
e \/X -X
Indeksii JKorijen Integral

eksponenti |
Indeksi i eksponenti

bonent |

3 {

i=0 1(
Veliki  Zagn

operator ~ v

TEgTCT STTOTT

+ HIEIE]F]A
| -~ dISIERIE]E

Sanda 2015.

“d =Y —x)74
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2,

A

SR N

Razlomak Skripta [Korijen|Integral  Veliki

NJA JEDNADZBE

o=+ )

[$)]
sind
operator~
Korijeni
fsionalno + J L
dIEI B E:
= = o =
W v halan tekst | [ i] PHU Iu

°

X |

f {0} zagrad]

[ j : % — 2 X X X 2. [
Allv [=] i Razlomak [Skripta| Korijen Integral ‘;el?k\ s.m.eFunkc\ b - Uﬂ Y e W J" Zagraf; —
Ml = < . - operator= 4 ltican _ | Razlomak Skripta Korijen Inted ]
Indeksi i eksponenti = : : - N
| o @
;b _ :
S b= z\/vf + o
Sanda 2015. 53
~
2. ANJA JEDNADZBE
NEEEOCE e
ﬂ ﬂ \i j \L IL ﬂ | [Razlomak skript 5 B 2
Simboli Razlomak b —_ v(% + (_)
AR ‘ 2
b =
+| | Obican raziom
EEOEE 3 B b X
j \i u ﬂ \L j - Ra:l?mak Skrl'pta KOI'IJ'EH v
Sihbol  Indeksi i eksp) a
b=l
b= |vi+ > a
- Obicni indeks|
Sanda 2015. 54

27



A.

VIEZBA 8

§ )

Otvoriti datoteku Cetvrti iz mape Za Word.

Na kraj dokumenta umetnuti prijelom stranice, pa na Getvrtu
stranicu umetnuti jednadzbe kako pokazuju slike.

sina - cos f = % [sin(a + B) + sin(a — B)]

(a+b)*-c51° ~ (a+Db)*?-c?®
5-d-(a—b)"¢| 53.d73.(a—b)'®

125 (a+ b)1%.c15 .43
- (a _b)m

Sanda 2015.
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VJEZBA 89B.

Datoteka Cetvrti, stranica 4.

D S S 10 16
a 10-h15 h15.¢75 ph150.¢c150 150(pl0. 16
- & T 1 T s - als
c 75 @10 a 150

Sanda 2015.
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