Umetanje raznih objekata

(Oblici, Snimka zaslona, Tekstni okvir, WordArt)

©00]

CRTANJE

® U dokument se mogu umetati, a potom oblikovati
razni crtezni oblici ili grupe crteznih oblika.
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CRTACE PLATNO

® Prije dodavanja crteznih oblika treba umetnuti

crtace platno zbog jednostavnijeg razmjeStaja i
promjene veli¢ine grupe oblika.
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RAZNI OBLICI

® QOdabire se zeljena skupina oblika, a potom odredeni
oblik. Crta se uz pritisnutu lijevu tipku misa.
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UREDIVANJE

® Nacrtanom obliku moze se mijenjati veliina, polozZaj,
nagib, te ostale postavke oblikovanja. Prethodno ga
treba oznaditi.

Oznaka Izglgd )
Zakretanja. ppkazwa.ca _
pri promjeni
\ polozaja
Oznaka za oblika.
promjenu
veli¢ine.
] %
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Otvoriti datoteku Treci iz mape Za Word.

Na kraj dokumenta umetnuti prijelom stranice.
Na pocetku trece stranice umetnuti crtace platno.

Nacrtati strelicu proizvoljne duljine i nagiba.

Isprobati moguénosti promjene poloZzaja, velic¢ine i nagiba.

Kopirati strelicu 4 puta (ukupno ih je 5).
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ALATI ZA CRTANIE

Alati za crtanje —
Pregled Prikaz Oblikovanje
A i | L Premjesti ispred ~ | Poravnaj v +-
H:x & ,(] Ch premjesti isp ]_' 1T s 338 em
& [ Poravnaj tekst ~ 4 premjestiiza -

PoloZaj Prelomi 2 3351

tekst~ Ceiy Okno za odabir S Rotiraj =

WordArt stilovi Tekst Razmjestaj Velicina

BN N\NO =< |, . ~| S 1spuna oblika ~
OOALL®D - Abc + | [Z Kontura oblika
G ] [/% ™A { v v

=/ Efekti oblika ~

Umetanje oblika Stilovi oblika

® Oblikovanje nacrtanih oblika omogucavaju alati
kartice Alati za crtanje - Oblikovanje.
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ALATI ZA CRTANJE - KONTURA OBLIKA

® Moguce je mijenjati boju, Sirinu i
izgled crte, izgled zavr3etka crte i sl. |&lpumacbi -

L7 [kontura oblika ~ A
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ALATI ZA CRTANJE - KONTURA OBLIKA |

® Do ovih alata moguce je doci i birajuci oznaku
dijaloskog okvira grupe Stilovi oblika ili bilo koju od
naredaba Vise...

- - - p— | N _&2 Ispuna oblika ~
Oblikovanje oblika Abc Abc g - IZ Kontura oblika ~

\ J

. ~ |« Efekti oblika ~

Ispuna Stil crte
g N\ -

Boja arte Sirina: 2t = StllomiohRs

Stil arte Vrsta slaganja: = vieat l43: pt
e/ = Videdta. :

Sjena Vrsta crtice: 4 6pt

Odaz Vrsta pokrova: | Plosno |Z|
Siaj i meki rubovi Vrsta spajanja: | Zaobljeno El

3D oblik Postavke strelice

30 rotacija Vrsta pocetka: Vrsta kraja:

Ispravai siie Velidina podetka: E] Velidina kraja: E}
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Datoteka Treci, treca

stranica.
Nacrtanim strelicama 1 N

i [ ] .
mijenjati: Sirinu, boju, 3
vrstu crte, nacin poCetka | .
i zavrsetka strelice.

S
;
L - -

2015.
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D

® Dvo i trodimenzionalnim oblicima je uz ostale promjene
moguce podesiti i izgled oblika te im obajiti povrSinu ploha.

I

N Oznaka za

promjenu
izgleda oblika.
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Datoteka Treci.

Na kraj dokumenta umetnuti

prijelom stranice.
Na pocetku Cetvrte stranice
umetnuti crtace platno.

Nacrtati 5 razliéitih
dvodimenzionalnih oblika.

Koristenjem oznake za
promjenu izgleda mijenjati
izgled umetnutih oblika.
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A - ISPUNA OBLIKA

® Povrsinu ploha oblika moguce je ispuniti bojom na
niz nacina. Aatizagtanie.

— Oblikovanje
Oblikovanie oblika J— - L 1puna oblika J
ikovanje obli (
Abc Abc ~ Z Kontura oblika * ﬁ spuna oblika *

it Ispuna ) % Q) Efekti oblika * o e
Boja crte ) Bezispune Stilovi oblika . . E I8
St crte Cyrstaispuna
s Ispuna s prijelazom

jena Sikgvna i tekstna ispun:
Odraz Ispuna s uzorkom

Sfaj i meki rubovi

3D oblik Standardne boje

D rotacia | § | EEEEE
Ispravd slke Bezispune

Boja slke

1) Vise bojaispune...

(ﬂ Slika...

Umjetnidi efekti

Obred |
Tekstni okvir Boja precnjeg plana: |1 @ Prijelaz »
Alt tekst Boja pozadine: O RS Tekstura »
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| - VISE BOJA ISPUNE

Eore i Boje (2 oo
Standarin [ Pispodene]) (o)
Bose:
4
o |
Mogel boja: |RGB [=]
Crvena: % -
Zglena: 129 =
Nova .2 Nova
Playa: 189 15
Prozmost: Prozirmnost:
J Yo% B Trenutna . v 0% B frenutna
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ISPUNA OBLIKA -PRUJELAZ

[u Prijelaz » ]

Bez prijelaza - _

Oblikovanje oblika m

oy
: dai Ispuna

Svijetla odstupanja Boja arte D Bezispune
[ N, T St ate Sle
d Sjena
p ¢ ( . Wi Odraz 7) Ispuna s uzorkom
Sjaj i mek rubovi Ungpried postaviene boje: ([l ~ |
3D oblik Vrsta: -
30 rotadija dars
e 9 e
Tamna odstupanja e stk fut:
Boja slike Prekidi prijelaza
BEEENE || s
Obred .
. . . . o -
. Tekstni okvir
Svjetiina:
Alt tekst U
Prozirnost: U
= [¥] Rotiraj s oblikom
—
[D Viie prijelaza...
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Viie boja ispune...

i »
Oblikovanje oblika D Prijelaz
[ ] ﬂ Tekstura »
i Ispuna |
Hﬂjﬂ crte [ Bﬁz ispune
Stl ate Evrstaispuna
Ispuna s prijelazom
Siena

Odraz

Sjaj i meki rubovi —

3D oblik

30 rotadja

o S
Ispravd slike S
. 11

Boja slike . o
Unjetridd efekt R X

B /s
Obres B |
Tekstni okvir Boja prednjeg plana:
Alt tekst Boja pozadine:

B visetekstura
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Datoteka Treci.

Oblicima s Getvrte stranice
ispuniti povrsine ploha bojom

birajuci razli¢ite moguénosti.

Mijenjati im i boje i izgled
kontura.

Sanda 2015.
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® Da bi se alatom za crtanje pravokutnika ili elipse
nacrtali kvadrat ili krug, potrebno je za vrijeme
crtanja drzati pritisnutu tipku [SHIFT].

Sanda 2015.
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STILOVI OBLIKA

® Umjesto pojedinacnog zadavanja postavki obliku,
na oblik se moze primijeniti unaprijed definirani stil

(kombinacija oblikovanja).

Alati za crtanje

Oblikovanje

.| &2 Ispuna oblika ~

Abc - 2 Kontura oblika ~
_ Efekti oblika ~
Stilovi oblika =

Oblikovanje
—
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Ispune drugom temom
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C - ISPUNA B M
® Crtace je platno moguce proizvoljno obagjiti.
= Potrebno ga je oznaciti, pokrenuti o
kontekstualni izbornik  (desni U8 e v
: . L 5 A
klik), odabrati naredbu Oblikuj B
podruéje za crtanje, pa birati .
nacin ispune boje. 8 Hpenesa.
3] Umetni opis slike...
‘ﬁ Prelomi tekst
H| Vise moguénosti izgleda...
5} Oblikuj podrudje za crtanje...
Sanda 2015. 20
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VIEZBAG3.,

Datoteka Treci.

Na kraj dokumenta umetnuti
prijelom stranice.

Kopirati crtace platno s oblicima
sa Cetvrte stranice na petu.

Na objektima isprobati

ponudene oblike stilova.

Crtace platno ispuniti bojom.

Sanda 2015.
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® Na umetnuti oblik moze se dodati tekst.

® Oblik je potrebno oznadéiti, pokrenuti kontekstualni

izbornik (desni klik), odabrati naredbu Dodaj tekst, pa

unijeti tekst.

Ovo je primjer
dodanog
teksta

Sanda 2015.
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LzreZi

Kopiraj

B & o<

Mogucnosti lijepljenja:

El

(2 podajtexst )
K Uredi tocke
i ° |
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Datoteka Treci.

Na oblike sa stranice 5 dodati tekst po vlastitom nahodenju.

Nije tefko biti

dobar, tesko je
Ako razum €&ini

biti pravedan
Zovjeka, osjecaj
ga vodi. Obavezni smijer

)
0

Pobjeda nad strahom
pocetak je mudrosti

Sanda 2015.
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Datoteka Treci. Pruzi ruku ¢ovjeku

kojeg si pobijedio i

zahvali mu - bez

Na kraj dokumenta umetnuti
prijelom stranice.

Umetnuti crtaée platno na
tako stvorenu Sestu stranicu.

njega nikad ne bi

postao pobjednik.

Nacrtati oblik kao Sto
pokazuje primjer. Na oblik
dodati zadani tekst.

2015.
Sanda 2015. 2




CrteZ oblikovati prema naputku:

Konture:
* boja, debljina

Ispuna:
* ispuna s prijelazom:;
* unaprijed postavljene boje;
* podeseni prekidi prijelaza;
e vrsta: put

Tekst:

covjeku kojeg s
pobijedio i
zahvali mu - bez
njega nikad ne
bi postao

* Dboja, font, veli¢ina

Crtace platno:
* ispuna s prijelazom,
» vrsta: linearno, smjer: 270°

Sanda 2015.
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Alati za crtanje

Oblikovanje

CRTANJE - EFEKTI
“Bx lspuna oblika «

® Na nacrtane oblike moguce je
postaviti razne efekte. " Etontun o -

tilovi oblika pr—

® Moguce ih je odabrati iz | —=
ponude alata Efekti oblika il
pokretanjem dijaloSkog okvira
grupe Stilovi oblika.

' Alati za crtanje
~ ﬁlspuna oblika ~
~ [Z Kontura oblika ~

< Efekti oblika ~
Stilovi oblika

Sanda 2015.
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EFEKTI - UKLANJANJE

® Jednom postavljen efekt, zajedno sa dodatnim
oblikovanjima uklanja se odabirom naredbe Bez

(naziv efekta).

"

Bez rotadije

Bez kosine

~ I Bez odraza I

Sanda 2015.
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| Bez sjaja

27

EFEKTI - 3D ROTACIJA \

® Da bi se obliku dodao 3D efekt
prvo treba odabrati nacin i smjer

rotacije.

[BR=

Oblikovanje oblika ‘
Ispuna 3D rotacija
Boja arte
Unaprijed postavijeno:
Stil arte
. Rotadija
Sjena
odaz % 306,5° | =
Sja i meki rubovi v 301,3° |2
3D obiik Z §7,6° =
Ispravd slike
e Tekst
Boja slike Zadr5 tekst plosnatim
Umjetnidki efekt) | | pejog) objekta
Obred Ugaljenosted dna: 0 t.

E)+ &

"

ez rotacje

Paralelno

Perspektiva
r r \
< J
—~—
|

J " ’ ‘
- “, |
Nakrivlijeno
¢ l I

\,
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E -

® Potom, valja zadati dubinu i Boja i L
ostale postavke 3D efekta. dubina 3D
efekta j PR
Yy Igo]a: M Dubina: (8,5t C]
;;:::‘/ o velidna: 0,5t f]
Izgled |... it
kontura W e 5
[ Ponistava postavke |-
3D efekta!
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Nacin
E = osvjetljenja |4
e < - povrsine oblika.
vy et Tatergan P‘:"”S""a‘ { Svietina: ’ /
i ~- //
Bez kosipe y . Neutralno
L Standardno ) 8 'I/ "-—-,
Kosina P =t = Q ay
I l I C I Posebni efekti o
T | et S 2 X
~ L Prozirno
Hladno
| [
Posebno
Izgled vrha i Materijal od &p
dna oblika kojeg je naCinjena| | ~
L. . |
povrSina oblika.
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Otvoriti datoteku 13_tekst iz mape Za Word.

Oblikovati Oblik1 na sljedeci nacin:

* 3D rotacija:
* Paralelno: Izometrijski prema vrhu gore.
* 3D oblik:
* Dubina: 80 t.,
* Dubina: Boja: svjetlo maslinasta (40%),
* Kontura: tamnomaslinasta (50%); 0,5 t.
* Kosina: Vrh: Nagib; Sirina:20 t.;
visina:15 t.
* Povrsina: Svjetlina: Ravnoteza.

Sanda 2015.
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VJEZBA 66B.

Oblikovati Oblik 2 na sljedeci nacin:

* 3D rotacija:
* Perspektiva: Perspektiva s lijevim
kontrastom.
3D oblik:
* Dubina: 100 t.,

* Kontura: zlatna; 3 t.,

 Kosina: Vrh: Tratina; Sirina:10 t.;
visina:20 t.

* PovrSina: Materijal: Prozracni prah,

* Povrsina: Svjetlina: Toplo:Zalazak sunca.

Sanda 2015.
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VJEZBA 66C,

Oblikovati Oblik 3 na sljedeci nacin:

* 3D rotacija:

* Nakrivljeno: Nakrivljeno na vrhu lijevo.
* 3D oblik:

* Dubina: 50 t.,

* Dubina: Boja: ljubiGasta (60%),

» Kontura: ljubi¢asta (25%); 1 t.,

* Kosina: Dno: Dobra kosina; Sirina:0O;
visina:50,

* Kosina: Vrh: Dobra kosina; Sirina:25;
visina:50,

* PovrSina: Materijal: Metalno.

Sanda 2015.
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VJEZBA 66D.

Oblikovati Oblik 4 na sljedeci nacin:

* 3D rotacija:

* Paralelno: Izvan osi 2 lijevo.
* 3D oblik:

e Dubina: 40 t.,

* Dubina: Boja: tamnocrvena,

e Kosina: Vrh: OpusSten umetak;
Sirina:20 t.; visina:10 t.,

* PovrSina: Materijal: Plasticno.

* PovrSina: Svjetlina: Izlazak sunca.

Sanda 2015.
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VJEZBA 66E.

Oblikovati Oblik 5 na sljedeci nacin:

* 3D rotacija:

* Perspektiva s desnim kontrastom.
* 3D oblik:

* Dubina: 100 t.,

* Kontura: 3 t.,

* Povrina: Materijal: Zigani okvir.

Oblikovati Oblik 6 na sljedeci nacin:

Ukloniti sva oblikovanja.

Sanda 2015.
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EFEKT! - SIENA oL

® Da bi se obliku dodala sjena prvo treba QU0
odabrati izgled i smjer sjene. FRFRF
® Sjeni je potom moguce podesiti boju, | ] ] [
kut, udaljenost, veli¢inu, zamagljenost. |~
Exza 1§ e 000
e O 0 Of
Lua
S 0oaQ o
- 0Dg

Sanda 2015.

Otvoriti datoteku 13_tekst, stranica 2.

Oblikovati Oblik1 na sljedeci nacin:

* Sjena:

* |zvana: Poravnanje dijagonalno
s vrhom lijevo;

* Velicina: 150%

* Boja: maslinasta (25%);

* Prozirnost: 25%

» Zamagljenost: 20 t;

* mijenjati kut.

2015.
Sanda 2015. 38




VJEZBA 67B.

Oblikovati Oblik 2 i Oblik 3 na sljedeci nacin:

* Sjena:

* Perspektiva dijagonalno gore lijevo;

* Boja: ljubi¢asta (25%);
* Prozirnost: 10%

* Udaljenost: 30 t.;

* Zamagljenost: 1t.

* Sjena:
* Unutra centrirano,
* Prozirnost: 30%
* Zamagljenost: 62 t.;
* Udaljenost: 38 t.

Sanda 2015.
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EFEKTI - ODRAZ

® Da bi se obliku dodao
odraz prvo treba
odabrati izgled odraza.

® QOdrazu je potom
moguce podesiti
prozirnost, udaljenost,
veli¢inu, zamagljenost.

Sanda 2015.

EZzrmms |

Ispuna
Boja crte
stl arte
Sjena

Odraz

Sjaj i meki rubovi
3D oblik

3D rotacia
Isprava slke
Boja slike
Umjetnidk efekti
Obreii

Tekstni okvir

Alt tekst

Odraz

Zadane postavke:
Prozirnost:
veliéina:
Udaljenost:

(r

S & o)

Bez odraza

40
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Otvoriti datoteku 13_tekst, stranica 3.

Oblikovati Oblik na sljedeéi nacin:

* Odraz:
* Puni odraz pomak
od 4 tocke,
* Prozirnost: 20%,
* Veli¢ina: 100%,
* Udaljenost: 25 t.,
* Zamagljenost: 10 t.

Sanda 2015.
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EFEKTI - SJAJ | MEKI RUBOVI
" Obliku se mogu | —
. Lo . Ispuna S.Jéjlﬂ'lekl rubovi
dodati sjaj i meki | == % e (2 \
rubovi koje je [ N P
kasnije moguée [E==) o |
3D oblik Mk rubovt Odstupanja u sjaju
proizvoljno 2| e | (] (] () (] O] [
) ) :ca;i:uu ekt D »
oblikovati. R 000000
Tekstni okvir D O (_J C] 3 |:]
O Uy
. |
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VIJEZBA 69.

Otvoriti datoteku 13_tekst, stranica 4.

Oblikovati Oblik 1 i Oblik 2 na sljedeci nacin:

* Sjaj:
* Ljubicasta, sjaj od 11
tocaka, boja isticanja 4
* Velicina: 30 t.,
* Prozirnost: 40%.

* Meki rubovi:
* Meki rubovi, bt
* mijenjati veliCinu pa
pratiti posljedice.

Sanda 2015.
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RAZMJESTA) OBJEKATA

® Crtez moze biti naCinjen od objekata koji se medusobno
preklapaju (usporedivi su s likovima izrezanim iz kolaz
papira). Stoga je objektima moguce promijeniti poredk.

e

® Pomicu se za jednu razinu ispred/iza
ili u prednji/straznji plan.

Alati za slike
y \ —_———
Alaﬁiaslike Oblikovanje
Oblik: =
i TCONSIDE a Lk Premjesti ispred ~ |2 Poravna

- N By Premesti ispred - \-b Premjesti iza: 'I I-ﬁ Grupiraj
) Premjesti iza ~ Elomi

T

Polozaj Prelom st - Premjesti iza
tekst~ i Okno za odabir 5| = e
I_lkazmuitaj '1‘.\} Premjesti u straznji plan

1 | &) Premjesti iza teksta

Sanda 2015.
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Otvoriti datoteku 14_tekst iz mape Za Word.

< E Slavko,

gdje si?

i

Sanda 2015.
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® Ako viSe objekata treba premjestati, kopirati ili na bilo
koji drugi nacCina uredivati kao cjelinu, potrebno ih je
grupirati.

® Grupirani se objekti ponasaju kao jedinstven objekt,
ali svaki od njih zadrzava svoje znacajke.

Sanda 2015. 46
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GRUPIRANJEOBJEKATA

® Da bi se crtezni objekti grupirali, treba ih oznaditi
(koristiti tipku [CTRL]), a potom pozvati naredbu
Grupiraj.

Alab i Alati za crtanje
2 Oblikovanje
hjestiispred = |2 Poravnaj ~ &]
hjesti iza ~ ﬁ Grupiraj = H I:':’ " :‘"J
o za odabir E Grupiraj | - ’m i1+
kmj esta) :i: grupira; !&i Grupiraj 2
ﬁ” Pregrupiraj
® Jednom grupirane objekte moguce je: I Razgrupiaj

razgrupirati, pregrupirati.

Sanda 2015. a7

Otvoriti datoteku 15_tekst.

Podesiti da razmjesStaj objekata bude Sto sliéniji primjeru, a[—
potom objekte grupirati.

VJEZBA T1A.,

2015.
Sanda 2015. 48
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Datoteka 15_tekst.

Na kraj dokumenta umetnuti '
prijelom stranice. 5. )

Kopirati grupu objekata sa
stranice 1 na stranicu 2.

U grupi na stranici 1 podesiti
visinu liku s trubom na 9 cm.

Sanda 2015. 2

VJEZBA 71C.

Na stranici 1, podesiti dimenzije za cijelu grupu:
visina: 10cm, Sirina: 14cm (koristit oznake na slici).

Sanda 2015. 50
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VIEZBA7D,

Na stranici 2. ukloniti
Strumpfetu, pa likove
razmjestiti kako
pokazuje slika, te ih
grupirati u dvije grupe.

Promjene nacinjene na
dokumentima Treci,

13_tekst, 14_tekst i
15_tekst spremiti, pa
dokumente zatvoriti.

Sanda 2015.
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U ZASLONA

® Od inaCice MS Word 2010 iz programa je moguce snimanje
aktivnih prozora (ili dijelova prozora) drugih programa.

Umetanje ' Izgled stranice  Reference  Skupnapisma  Pregled

w | Q 23 B @ H &

Snimka | Hiperveza Knjiina Unakrsna | Zaglavlje PodnoZje  Broj Tekstni
Zaslona -] oznaka referenca 2 = stranice - okvir - d
" E— )
Dostupni prozori -~
Wz | |EhG = al
P o
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U ZASLONA

® Za snimanje aktivnog |0 e
prozora potrebno je I,
kazalo postaviti na _J=]FEE
Zeljenu lokaciju, a g v
potom iz izbornika —
alata Snimka zaslona, pisihr a4
odabrati Zeljeni prozor =
iz popisa dostupnih
prozora.
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UMETANJE ZASLONSKOG ISJECKA

® Da bi se snimio zaslonski isjeGak, potrebno je u
programskoj traci kliknuti na gumb Zeljenog programa
Sto Ce rezultirati postavljanjem odabranog prozora na
prvu lokaciju dostupnih prozora. ’

® Potom valja birati naredbu
Zaslonski isjeGak, pa miSem
odabrati zeljeni isjeCak zaslona,

Sanda 2015. 3
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VJEZBA 72A.

Stvoriti novu datoteku. Dati joj
naziv Cetvrti pa je pohraniti u
mapu Za Word.

Otvoriti datoteku Grafikon.pptx iz
mape Za Word. U radno podrucje

datoteke postaviti slajd 3.

Na prvu stranicu datoteke Cetvrti
umetnuti snimku zaslona koja
prikazuje prozor programa
PowerPoint, datoteke Grafikon.

Sanda 2015.
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Datoteka Cetuvrti.

Na kraj dokumenta umetnuti
prijelom stranice.

Na drugu stranicu datoteke
Cetvrti umetnuti zaslonski
isjeCak koji prikazuje tortni
grafikon sa slajda 7, ali bez
legende.

Tako promijenjen dokument
spremiti pa zatvoriti.

Sanda 2015.
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TEKSTNI OKVIR

— |

Sanda 2015.

® Osim uobicajenog unosa teksta na stranicu,
tekst je moguée umetnuti i u tekstne okvire.
Tako se uobicajeno unose citati, napomene i sl.

57

1" Umetanje ] Izgled stranice

Reference

(& Redak za potpis ~

rekstni

TEKSTNIOKVIR  |[i]5 &

£}, Datum i viijeme
Wordart 1 )

o "4 Objekt ~

=

Skupna pisma

Pregled
U Jednadiba ~
2 simbol ~

Tekst je moguée unijeti u 1
vec dizajnirani tekstni 3
okvir (Ugradeno).

J

.. Abecedna boina traka

Moguce je nacrtati

Abecedni citat

-

viastiti tekstni okvir.
[

Bocna traka Austin B

oéna traka na novins...

Bodna traka o

aka Bodna traka Pokret

Bocna traka prugasto...
Dodatni tepfstni okviri s web-mjesta Office.com

B Nacrtaj tekstni okvir

\_Bocna traka odjeljaka  Boina traka Pokret

© Dodatni tekstni okviri s web-mjesta Office.com
(D Nacrtaj tekstni okvir

Sanda 2015.

Boéna traka prugasto... )
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T - UGRADEN

® Za umetanje teksta u
unaprijed dizajnirani
tekstni okvir potrebno je
odabrati  odgovarajuci
okvir, a potom ponudeni
tekst zamijeniti viastitim.
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TEKSTNI OKVIR - NACRTAJ

® Tekst se u nacrtani tekstni okvir umece na jedan od
ova dva nacina:

® oznaditi tekst pa birati Tekstni okvir / Nacrtaj
tekstni okuvir,

ili T - i

® nacrtati tekstni okvir a H
potom unijeti tekst u njega. ¢ = °

Sanda 2015. 60
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TEKSTNI OKVIR - OBLIKUJ

|

ABC || vodoravno ]

® Jednom stvoreni tekstni okvir moguce je
preoblikovati uporabom alata kontekstne 33 N
kartice Oblikovanje - Alati za crtanje.

o
E<ﬂ Zakreni cijeli tekst za 2707

‘ [lﬁ Moguénosti smjera teksta...

Alati za crtanje

Pregled Prikaz Oblikovanje |

A : b - =
d Smjer teksta Premjesti ispred ~ T e -
& A 113} smi @l [, Chaeremjestiisp I.e_ 5] 25¢em
&2 - [ Poravnaj tekst [ Premjesti iza ~
Brzi PoloZaj Prelomi = -
stilovi~ (8~ &2 Stvori vezu v tekst~ % Okno za odabir Sk~ *9° 1602em -
VordArt stilovi = Tekst Razmjesitaj Veli¢ina

lepuna oblika ~

BNNOOO - &
ALLed oG- B ~ [Z Kontura oblika *

K IRTAR I 455 ¥ | & Efekti oblika *

Umetanje oblika

Stilovi oblika
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Otvoriti datoteku 16_tekst iz mape Za Word.

Umetnuti praznu stranicu na poCetak dokumenta. U
tekstne okvire umetati tekstove sa stranice 2.

Na prvu stranicu umetnuti dizajnirane tekstne okvire:

* Mod citat: u njega kopirati 1. tekst.
* Bocna traka odjeljaka: u njega kopirati 3. tekst.
» Godisnji citat: u njega kopirati 4. tekst.

Podesiti polozaj citata.

2015.
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Naposljetcu, subtina

-~ saznavanja nie u tome:
y ‘Qubimo liigru, veckako
J EZB‘ ’ i 3‘ " gubimo, itos time
spoznsjemo, demunss
Je poraz naudioikako

nas to mijenjs. Gubiti
na odredeninsdin znsd

® Nakon promjene e
tekst izgleda kao
Sto pokazuje
slika.

Mudar Eovjek s
podjednakom
mirno¢om prima
pohvaleipodnosi
uvrede

Konfucie

Sanda 2015.
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2. tekst oznaditi, a potom ga umetnuti u tekstni okvir.

Tekstnom okviru podesiti Smjer teksta tako da ga je moguce
Citati s desne strane (zakreni za 270°).

Podesiti dimenzije tekstnog okvira na 10.5 x 4 cm.

Odabrati: Kontura oblika / Bez konture.

Tako promijenjen dokument spremiti pa zatvoriti.

Sanda 2015.
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VIEZBA73B, 0@

® Nakon promjene
tekst izgleda kao
Sto pokazuje
slika.

Salv

mo danas

aznati da s

Neka nas nikada ne bude sram priznati da smo

Sloboda nije u tome da radimo §to hotemo, nego u tome da ne moramo raditi ono
$to ne zelimo

dor de Madarniaga

Naposlietku, sustina saznavanja nije utome gubimo i igru
vet kako gubimo, Sto s time spoznajemo, éemu nas je poraz
naucioi kako nasto mijenja. Gubiti na odredeni nacin znadi -
dobivati

Richard Bach

Mudar éovjek s podjednakem mimoéomprima
pohvale ipodnosiuvrede
Konfucije

Sanda 2015. o5
WORDART
® WordArt je dekorativni tekst koji se moze dodati u
d o ku m e nt. Umetanje I Izgled stranice Reference Skupna pisma Pre
N[ I[E] s TS
Q\h AANA A
‘\\ A A A
O A A A
A
A
Sanda 2015. 66
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WORDART

® Po odabiru prikladnog WordArt stila otvara se

tekstni okvir za unos sadrzaja.

® Po unosu teksta, prikazuje
se kontekstna kartica Alati
za crtanje - Oblikovanje s
nizom alata za oblikovanje.

fffffffffffffff

WY C@dA s

Datoteka JELIEGL) Umetanje Izgled stranice

EN\\OCO

ALLE 6 - j

AN T s
Umetanje oblika

Stilor

Dokument] - Microsoft Word
Reference Skupna pisma

z[spuna oblika v

ﬁ . «| 7 Kontura oblika ~

! Efekti oblika »
oblika

Pregled  Prikaz | Oblikovanje

& A 118 smjer teksta +
&2 + | [] poravnaj tekst =

Bl . Pulozaj Prelomi a3 *
stiloviv (A" | 8 Stvorivezu v takstr ec_};;m-, aodabir  Ghv | % -

WordArt 5. & Tekst

j j L Premjesti ispred ~ L' T 2ssen

ey
5@

[l Premjestiiza ~

Sanda 2015. 67
® Umetnutom WordArtu moze se oblikovati:
m;
IZgIed kontura’ Al IR smier teksta - A - |} smjer teksta I
u [ B Automatski Sl Poravnaj tekst - | —
bo‘,a Ispune’ Boje teme l B Automatski
™ . .= H EEESES Boje teme
sjena, odraz, sjaj, I B EEEsEE
® 3D rotacija, kosina. |k "IIIIII I"
Standardne boje | I I I I I I
L L L Standardne boje
= = Nedavno koristene boje EE EEEEE
“ = Nedavno koristene boje
Pregled Prikaz Oblikovanje Bezispune ]
A - 118} smier teksta ~ 1) Vie bojaispune... Bez konture
A A 2 E M ;J Poravnaj tekst ~ @ Frijetaz 23 Viie boja konture...
&2 Stvori vezu = Debljina
I WordArt stilovi I Tekst == Crtice 4
68

Sanda 2015.
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WORDART - TEKSTNI EFEKTI

p.-: \\\\\\\ ' r: ........ 3 Ir I ._Jj_]‘ '_I
; S P | = Y

oguénosti 3 rotacie
) toguénasti sjentany -—
% 30 moguénosti

Oblikovanje
& I I — I I gorar I s I
A - I smier teksta
- w1 [|exsiene Bes Lac 2 Gdtal 1
Yy X (] Poravnaj teks ==
= 'I 9 Stvori vezu Odst
mana | paaek no. oast oa
Sjena 4 B
s ] l [ [ ]
- —
Odraz 3 l I i ]
-
S# > -y
rspekt oguén
7\ Kosina 4 _‘" V'\ J (
=4 FAR N
/ AN 3 Bez kosine
b ija » / \
-\ 3D rotacdija = N ; s — ]
\ F 3 r -
AN Pretvori 4 e e A ] xxxxx
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WORDART - OBLIKOVANJE EFEKATA

® Do ovih alata moguce je doci i birajuéi oznaku
dijaloSkog okvira grupe WordArt stilovi ili bilo koju

od naredaba Mogucnosti...

Oblikovanje efekata teksta

Tekstna ispuna Stil konture
Kontura teksta Sirina: 3t
Alati za atanje stil konture Vrsta slaganja: | = ]
Pregled Prikaz Oblikovanje [
g y Sjena Vrsta crtice: =
Odraz By -
Vrsta pokrova: | PloSno E‘

Sjajimekirubovi | | yeoys coajanja: | Zaoblieno E]
30 obiik Postavke strelice

WordArt stilovi 3D rotadija

\ Tekstni okvir

Sanda 2015.
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VJEZBA 74A.

Otvoriti datoteku Cetvrti iz mape Za Word.

Na kraj dokumenta umetnuti prijelom stranice pa na tako
stvorenu stranicu 3 umetnuti WordArt. Sadrzaj neka bude

tvoje ime i prezime.

Umetnutom WordArtu podeSavati:

* boju, debljinu i izgled kontura,

* boju ispune (koristiti mogucnosti prijelaza

» efekte: sjena, odraz, sjaj, kosina, 3D rotacija.

Sanda 2015.
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—_— A e
PRETVORI =1 |
Slijedi put , .
® Osim do sada spomenutih efekata [~ . . I
.kouma je moguce.v utjgcat| na| = =]
izgled WordArta, koristenjem alata
. . . .. | avede abede <y [+
Pretvori moguce je promijeniti o |m
. N T
oblik WordArta, kako pokazuje e
Slika. bede  abeae abede  abede
abcde abcde ‘:.I:, t‘:'.',l abcde abcede abede abede
abcde abede abcde abede
o @ 2% e
& B o o Ve o abcde  abede g§$ {EB’E
abcde avede ke W

abcde abcae abcde abcde

Sanda 2015.
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WORDART-FONT

® Na tekst WordArta mogu se primijeniti sve do sada
spomenute ponude grupe Font (kartica Polazno).

Polazno || Umetanje  lzgled stranice  Reference Skupnap\sma. Pregled .Pnka:
. .. - luidaHondwi= 72~ A e %) -2 BEN T e
® Npr. pozivom dijalosSkog f;, s u, v v 4 ggam = o 00 o
okvira grupe Font lfw/l;Zl Qo
moguce je, na kartici =
Napredno, mijenjati =
razmak izmedu o
[ ook ot ~| og: |
Znakova. e I
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Datoteka Cetvrti iz mape Za Word, stranica 3.

Umetnuti novi WordArt ispod postojeceg. Sadrzaj neka bude:

Ne planirati zna€i planirati neuspjeh.

Umetnutom WordArtu podeSavati:

* font, veli¢inu znakova,
¢ oblik - naredbom Pretvori,
¢ tekstne efekte.

Tako promijenjen dokument spremiti pa zatvoriti.

Sanda 2015.
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