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MS WORD 2010

Umetanje i oblikovanje slike

UMETANJE SLIKE

� Word omogućava umetanje slika umetanje slika umetanje slika umetanje slika u dokument.

Sanda 2015. 2
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Odabrati 
mapu u kojoj 

se nalazi 
željena slika.
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VJEŽBA 40.

Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.
3

PreuzetiPreuzetiPreuzetiPreuzeti mapumapumapumapu Prilog_uz_WRDPrilog_uz_WRDPrilog_uz_WRDPrilog_uz_WRD5555,,,, papapapa otvoritiotvoritiotvoritiotvoriti datotekudatotekudatotekudatoteku

Ulazni_uređajiUlazni_uređajiUlazni_uređajiUlazni_uređaji ....

U mapi Prilog_uz_WRDPrilog_uz_WRDPrilog_uz_WRDPrilog_uz_WRD5555 nalazi se 10101010 slika. Slike treba
umetnuti u datoteku na odgovarajuća mjesta (npr. na kraj
cjeline TipkovnicaTipkovnicaTipkovnicaTipkovnica, slika tipkovnice i td.).

OBLIKOVANJE SLIKE

� Umetnutu sliku lako je oblikovati alatima kontekstne 

kartice Alati Alati Alati Alati za slike za slike za slike za slike ((((Oblikovanje).Oblikovanje).Oblikovanje).Oblikovanje).

Sanda 2015. 4
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OBLIKOVANJE SLIKE - VELIČINA

� Pri promjeni veličine čuvačuvačuvačuva

se relativni odnos duljinase relativni odnos duljinase relativni odnos duljinase relativni odnos duljina

stranicastranicastranicastranica da ne bi došlo do

izobličenja slike.

� Veličinu slike je moguće promijeniti 

i povlačenjem oznaka povlačenjem oznaka povlačenjem oznaka povlačenjem oznaka za promjenu 

dimenzija slike.

Sanda 2015. 5

VJEŽBA 41.

Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.
6

UmetnutimUmetnutimUmetnutimUmetnutim slikamaslikamaslikamaslikama podesitipodesitipodesitipodesiti dimenzijedimenzijedimenzijedimenzije (slike(slike(slike(slike susususu označeneoznačeneoznačeneoznačene

brojevimabrojevimabrojevimabrojevima ssss obziromobziromobziromobzirom nananana položajpoložajpoložajpoložaj slikeslikeslikeslike uuuu tekstu)tekstu)tekstu)tekstu)....

slika 1, slika 5 visina 7 cm

slika 2, slika 6 širina 8 cm

slika 3, slika 4, širina 14 cm

slika 9 visina 8 cm

slika 8, slika 10 visina 6 cm

slika 7 širina 7 cm
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VJEŽBA 41.

Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.
7

� Nakon promjene tekst izgleda kao što pokazuje

slika.

RAZMJEŠTAJ - POLOŽAJ OBJEKTA

Sanda 2015. 8

� Kada se u dokument umeću slike, tablice i ostali

objekti, oko njih se može ovitiovitiovitioviti teksttekstteksttekst.

� Odabirom naredbe Položaj Položaj Položaj Položaj objekta 

moguće je tekst tekst tekst tekst automatski omotati automatski omotati automatski omotati automatski omotati 

oko objekta oko objekta oko objekta oko objekta na

odabrani način.
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RAZMJEŠTAJ – PRELOMI TEKST

� Dodatne mogućnosti omatanja

teksta oko odabranog objekta

nudi naredba PrelomiPrelomiPrelomiPrelomi teksttekstteksttekst.

Sanda 2015. 9
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� Moguće je objekt

staviti izaizaizaiza iliiliiliili

ispredispredispredispred tekstatekstatekstateksta,

tekst ovitiovitiovitioviti zbijenozbijenozbijenozbijeno

iliiliiliili kvadratnokvadratnokvadratnokvadratno oko

objekta i sl.

VJEŽBA 42.

Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.
10

SlikeSlikeSlikeSlike 3333 i 4444 premjestiti kako pokazuje primjer (unutar

pripadajućih cjelina). Podesiti obostranoobostranoobostranoobostrano poravnanjeporavnanjeporavnanjeporavnanje na

cijeli tekst.

Oko umetnutih slika prelomitiprelomitiprelomitiprelomiti teksttekstteksttekst kako pokazuje primjer.



6

Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.
11

OBLIKOVANJE SLIKE - OBREŽI

Sanda 2015. 12

� Moguće je obrezati na željeni oblikobrezati na željeni oblikobrezati na željeni oblikobrezati na željeni oblik, na zadanu zadanu zadanu zadanu 

proporcijuproporcijuproporcijuproporciju, sliku je moguće prilagoditi novoj prilagoditi novoj prilagoditi novoj prilagoditi novoj veličiniveličiniveličiniveličini..
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VJEŽBA 43.

Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.
13

SlikuSlikuSlikuSliku 3333 kopirati. Kopiju

postaviti ispod postojeće

slike.

Koristeći alat ObrežiObrežiObrežiObreži, na

gornjoj slici ukloniti desni

dio, a na donjoj lijevi.

VJEŽBA 44.

Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.
14

Podesiti položaj postojećih slika

na zadane lokacije (ako je došlo

do neželjenih pomaka).

Na slicislicislicislici 8888 isprobati alat ObrežiObrežiObrežiObreži;

ProporcijeProporcijeProporcijeProporcije; 1111::::1111.

Uočiti što će se dogoditi ako se

na tako obrezanu sliku primijeni

naredba PrilagodiPrilagodiPrilagodiPrilagodi. Popraviti

položaj slike u odnosu na tekst.
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VJEŽBA 45.

Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.
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SlikuSlikuSlikuSliku 6666 obrezatiobrezatiobrezatiobrezati nananana zadanizadanizadanizadani oblikoblikoblikoblik....

OBLIKOVANJE SLIKE - OBRUB

� Moguće je mijenjati 

bojubojubojuboju crte, širinu širinu širinu širinu 

crtecrtecrtecrte, izgledizgledizgledizgled crte…

Sanda 2015. 16
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VJEŽBA 46.

Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.
17

SlikuSlikuSlikuSliku 6666 uokviritiuokviritiuokviritiuokviriti nananana načinnačinnačinnačin kojikojikojikoji

pokazujepokazujepokazujepokazuje slikaslikaslikaslika (širina(širina(širina(širina 6666 ptptptpt))))....

SlikuSlikuSlikuSliku 4444 uokviriti na sljedeći

način:

VišeVišeVišeViše crtacrtacrtacrta;;;; StilStilStilStil crtecrtecrtecrte;;;; širinaširinaširinaširina 6666tttt;;;;

trostrukotrostrukotrostrukotrostruko slaganjeslaganjeslaganjeslaganje;;;; spajanje:

KosinaKosinaKosinaKosina;;;; boja: plavaplavaplavaplava

OBLIKOVANJE SLIKE - EFEKTI

Sanda 2015. 18
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VJEŽBA 47.

Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.
19

Oblikovati slike 3a i 3b.

Slika 3333aaaa: OdrazOdrazOdrazOdraz; PuniPuniPuniPuni odrazodrazodrazodraz;

DodirivanjeDodirivanjeDodirivanjeDodirivanje.

Slika 3333bbbb: SjajSjajSjajSjaj; sjajsjajsjajsjaj odododod 18181818 točakatočakatočakatočaka;

bojabojabojaboja isticanjaisticanjaisticanjaisticanja 1111.

Postaviti boju pozadine stranica:

tamnoplavatamnoplavatamnoplavatamnoplava; TekstTekstTekstTekst 2222;;;; svjetlijesvjetlijesvjetlijesvjetlije 80808080%%%%

OBLIKOVANJE SLIKE – STILOVI SLIKE

Sanda 2015. 20

� Stilovi su sačinjeni od dizajniranih skupina oblikovanja.
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VJEŽBA 48.

Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.
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UmetnutimUmetnutimUmetnutimUmetnutim slikamaslikamaslikamaslikama postavitipostavitipostavitipostaviti stilovestilovestilovestilove::::

slika 1, slika 8 Nakošena perspektiva.

slika 2 Sjena perspektive, bijelo.

slika 5 Odrezan dijagonalni kut, bijelo.

slika 7 Zaobljen dijagonalni kut, bijelo.

slika 9 Reflektirana kosina, bijelo.

V
JE
Ž
B
A
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Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.
22
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VJEŽBA 49A.

Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.
23

UmetnuteUmetnuteUmetnuteUmetnute slikeslikeslikeslike oblikovatioblikovatioblikovatioblikovati::::

Slika 1 visina: 6,2 cm6,2 cm6,2 cm6,2 cm; postaviti u sredinu retkau sredinu retkau sredinu retkau sredinu retka

Slika 3b
izrezatiizrezatiizrezatiizrezati pa postaviti na novu lokacijuna novu lokacijuna novu lokacijuna novu lokaciju, na kraj 

teksta o skeneru.

Slike 3a, 3b, 9 postaviti u sredinu retka.u sredinu retka.u sredinu retka.u sredinu retka.

Slika 4 širina: 12 cm12 cm12 cm12 cm.

Slika 5, slika 6 podesiti položaj podesiti položaj podesiti položaj podesiti položaj sukladno tekstu.

VJEŽBA 49B.

Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.
24

UmetnuteUmetnuteUmetnuteUmetnute slikeslikeslikeslike oblikovatioblikovatioblikovatioblikovati::::

Slika 7 podesiti položajpodesiti položajpodesiti položajpodesiti položaj sukladno tekstu, visina:  6cm6cm6cm6cm.

Umetnuti prijelom stranice prije naslova: Grafička ploča.Grafička ploča.Grafička ploča.Grafička ploča.

Slika 10 visina: 10 cm10 cm10 cm10 cm.
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V
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UKLANJANJE POZADINE SLIKE

� Neželjeni dio slike može se ukloniti zbog naglašavanja naglašavanja naglašavanja naglašavanja 

subjekta subjekta subjekta subjekta slike slike slike slike ili zbog uklanjanja detalja koji smetauklanjanja detalja koji smetauklanjanja detalja koji smetauklanjanja detalja koji smeta.

Sanda 2015. 26
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UKLANJANJE POZADINE SLIKE

� Potrebno je označiti slikuoznačiti slikuoznačiti slikuoznačiti sliku, a 

potom odabrati za to 

predviđenu naredbu.

Sanda 2015. 27

� Kao posljedica, prikazat će se kontekstna kartica 

Uklanjanje pozadine Uklanjanje pozadine Uklanjanje pozadine Uklanjanje pozadine s trenutno potrebitim alatima. 

UKLANJANJE POZADINE SLIKE

� Na slici se javljaju oznake oznake oznake oznake pomoću kojih je moguće 

podesiti područje slike podesiti područje slike podesiti područje slike podesiti područje slike koje se želi izdvojiti.

Sanda 2015. 28
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UKLANJANJE POZADINE SLIKE

� Za kraj, potrebno je odabrati 

Zadrži promjeneZadrži promjeneZadrži promjeneZadrži promjene.

VJEŽBA 50.

Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.
30

Iz slikeslikeslikeslike 10101010 izdvojiti prikaz grafičke ploče. Pozadinu odbaciti.

Tako promijenjen dokument spremiti pa zatvoriti.
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ISPRAVCI SLIKE

� Sliku je moguće podesiti

s obzirom nananana svjetlinusvjetlinusvjetlinusvjetlinu i

kontrast,kontrast,kontrast,kontrast, moguće ju je

izoštritiizoštritiizoštritiizoštriti ili ublažitiublažitiublažitiublažiti....

Sanda 2015. 31

ISPRAVCI SLIKE

� Za preciznije podešavanje valja odabrati Mogućnosti Mogućnosti Mogućnosti Mogućnosti 

ispravka slikeispravka slikeispravka slikeispravka slike, a potom podesiti željeno.

Sanda 2015. 32
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VJEŽBA 51.

Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.
33

UUUU mapimapimapimapi Prilog_uz_WRDPrilog_uz_WRDPrilog_uz_WRDPrilog_uz_WRD5555 nalazinalazinalazinalazi sesesese datotekadatotekadatotekadatoteka 17171717_tekst_tekst_tekst_tekst....

OtvoritiOtvoritiOtvoritiOtvoriti je,je,je,je, papapapa slikamaslikamaslikamaslikama nananana stranicistranicistranicistranici 1111 podesitipodesitipodesitipodesiti svjetlinu,svjetlinu,svjetlinu,svjetlinu,

kontrastkontrastkontrastkontrast ,,,, oštrinuoštrinuoštrinuoštrinu::::

slika 1 Svjetlina: +40%; kontrast: -40%. 

slika 2 Svjetlina: 0%; kontrast: +40%; izoštri: 50%. 

slika 3 Svjetlina: +40%; kontrast: +40%; ublaži 50%.

VJEŽBA 51.

Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.
34

� Nakon promjene stranica 1. izgleda kao što pokazuje

slika.
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BOJA SLIKE

� Sliku je moguće podesiti

s obzirom nananana zasićenostzasićenostzasićenostzasićenost

i tontontonton bojebojebojeboje.... Moguće ju je

ponovoponovoponovoponovo obojitiobojitiobojitiobojiti....

Sanda 2015. 35

BOJA SLIKE

� Za preciznije podešavanje valja odabrati Mogućnosti Mogućnosti Mogućnosti Mogućnosti 

boje slikeboje slikeboje slikeboje slike, a potom podesiti željeno.

Sanda 2015. 36
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VJEŽBA 52.

Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.
37

UUUU datotecidatotecidatotecidatoteci 17171717_tekst,_tekst,_tekst,_tekst, nananana slikamaslikamaslikamaslikama nananana stranicistranicistranicistranici 2222 podesitipodesitipodesitipodesiti

zasićenost,zasićenost,zasićenost,zasićenost, nijanse,nijanse,nijanse,nijanse, ponovoponovoponovoponovo obojitiobojitiobojitiobojiti::::

slika 1 Zasićenost: 33%.

slika 2 Temperatura: 11200K. 

slika 3 Ponovo oboji: isprano.

VJEŽBA 52.

Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.
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� Nakon promjene stranica 2. izgleda kao što pokazuje

slika.
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VJEŽBA 53.

Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.
39

UUUU datotecidatotecidatotecidatoteci 17171717_tekst_tekst_tekst_tekst,,,, slikeslikeslikeslike nananana stranicistranicistranicistranici 3333 ponovoponovoponovoponovo obojitiobojitiobojitiobojiti::::

slika 1 Sepia

slika 2 Crno-bijelo: 50%

slika 3 Maslinasta; boja isticanja 3; tamno

slika 4 Narančasta; boja isticanja 6; svijetlo

VJEŽBA 53.

Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.
40

� Nakon promjene stranica 1. izgleda kao što pokazuje

slika.
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OBLIKOVANJE SLIKE – ZAKRETANJE

� Sliku je moguće zakretatizakretatizakretatizakretati

i zrcalitizrcalitizrcalitizrcaliti.

Sanda 2015. 41

Zakretanje 
korištenjem 

zelene 
oznake.

OBLIKOVANJE SLIKE – ZRCALI VODORAVNO

Sanda 2015. 42
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OBLIKOVANJE SLIKE – ZRCALI OKOMITO

Sanda 2015. 43

VJEŽBA 54.

Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.
44

UUUU datotecidatotecidatotecidatoteci 17171717_tekst_tekst_tekst_tekst,,,, slikeslikeslikeslike nananana stranicamastranicamastranicamastranicama 4444,,,, 5555,,,, 6666::::

str.4 Desnu sliku rotiraj udesno za 90°.

str.5
Desnu sliku zrcaliti vodoravno, potom na nju
postaviti: PrelomiPrelomiPrelomiPrelomi teksttekstteksttekst: IspredIspredIspredIspred tekstatekstatekstateksta.... Slike
spojiti što možeš bolje.

str.6 Desnu sliku zrcaliti okomito.
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VJEŽBA 54.

Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.
45

� Nakon promjene stranice izgledaju kao što pokazuje

slika.

UMJETNIČKI EFEKTI

� Na slike se mogu primijeniti "umjetnički" efekti "umjetnički" efekti "umjetnički" efekti "umjetnički" efekti koji 

omogućavaju da slika bude sličnija skiciskiciskiciskici, crtežucrtežucrtežucrtežu ili 

umjetničkoj sliciumjetničkoj sliciumjetničkoj sliciumjetničkoj slici. 

Sanda 2015. 46
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UMJETNIČKI EFEKTI

� Neki od efekata:

� Skica olovkom, 

� Crtež, 

� Akvarel spužvom,

� Mjehurići mozaika,

� Staklo, 

� Blage pastele, 

� Ovijanje plastikom,

� Fotokopija, 

� Potezi bojom…

Sanda 2015. 47

VJEŽBA 55.

Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.
48

UUUU datotecidatotecidatotecidatoteci 17171717_tekst_tekst_tekst_tekst,,,, slikeslikeslikeslike nananana stranicistranicistranicistranici 7777::::

Na svaku od slika postaviti umjetnički efekt postaviti umjetnički efekt postaviti umjetnički efekt postaviti umjetnički efekt po vlastitom 
odabiru. Uočiti karakteristike efekata.
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OBLIKOVANJE SLIKE - PRILAGODBA

Sanda 2015. 49

Odbacivanje
svih postavki

oblikovanja.

Zamjena slike uz 
zadržavanje svih 

postavki oblikovanja 
postojeće slike.

Smanjivanje 
veličine 

(kapaciteta) slike.

VJEŽBA 56A.

Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.
50

UUUU datotecidatotecidatotecidatoteci 17171717_tekst_tekst_tekst_tekst,,,, slikaslikaslikaslika nananana stranicistranicistranicistranici 8888::::

Širina slike: 23 cm23 cm23 cm23 cm.

Ponovo oboji: Sivi tonoviSivi tonoviSivi tonoviSivi tonovi.

Sliku obrezati u oblik: zvijezda sa 6 krakovazvijezda sa 6 krakovazvijezda sa 6 krakovazvijezda sa 6 krakova.

Postaviti tamni obrub širine: 2 i ¼.2 i ¼.2 i ¼.2 i ¼.
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VJEŽBA 56B.

Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.
51

NaNaNaNa takotakotakotako oblikovanojoblikovanojoblikovanojoblikovanoj slicislicislicislici načinitinačinitinačinitinačiniti sljedećesljedećesljedećesljedeće promjenepromjenepromjenepromjene::::

Sliku kopirati kopirati kopirati kopirati pa kopiju zalijepiti ispod izvornika.zalijepiti ispod izvornika.zalijepiti ispod izvornika.zalijepiti ispod izvornika.

Na kopiju primijeniti naredbu: Promjena slikePromjena slikePromjena slikePromjena slike, pa umetnuti 
sliku 1111 iz mape Prilog_uz_WRD5Prilog_uz_WRD5Prilog_uz_WRD5Prilog_uz_WRD5.

VJEŽBA 56.

Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.
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� Nakon promjene stranice izgledaju kao što pokazuje

slika.
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VJEŽBA 57.

Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.
53

DatotekaDatotekaDatotekaDatoteka 17171717_tekst_tekst_tekst_tekst,,,, stranicastranicastranicastranica 10101010::::

Na kraj teksta na  stranici 10 umetnuti sliku 11111111 iz mape 
Prilog_uz_WRD5.Prilog_uz_WRD5.Prilog_uz_WRD5.Prilog_uz_WRD5.

Na umetnutu sliku zadati: Prelomi tekst: Iza teksta.Prelomi tekst: Iza teksta.Prelomi tekst: Iza teksta.Prelomi tekst: Iza teksta.

Sliku postaviti kao podlogu kao podlogu kao podlogu kao podlogu tekstu.

Podesiti dimenzije slike 25,6 x 16,325,6 x 16,325,6 x 16,325,6 x 16,3.

Da bi tekst postao vidljiv, na sliku postaviti Boja:Boja:Boja:Boja: IspranoIspranoIspranoIsprano.

VJEŽBA 57.

Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.
54

� Nakon promjene

stranica izgleda

kao što pokazuje

slika.
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ISJEČAK CRTEŽA

� U dokument je moguće umetnuti unaprijed

pripremljene IsječkeIsječkeIsječkeIsječke crtežacrtežacrtežacrteža iz mapemapemapemape MSMSMSMS OfficeOfficeOfficeOffice

ili iz webwebwebweb mjestamjestamjestamjesta OfficeOfficeOfficeOffice....comcomcomcom.

Sanda 2015. 55

� U okvir TražiTražiTražiTraži upisuje se pojam

čiji isječak crteža želimo, bira

se IdiIdiIdiIdi, a potom, po objavi

pronađenih isječaka, klikom

miša odabire se odgovarajući.

ISJEČAK CRTEŽA

� Za proširenje pretraživanja na isječkeisječkeisječkeisječke nananana webuwebuwebuwebu

treba birati ObuhvatiObuhvatiObuhvatiObuhvati sadržajsadržajsadržajsadržaj webwebwebweb mjestamjestamjestamjesta

OfficeOfficeOfficeOffice....comcomcomcom.

� Za odabir određene određene određene određene 

vrste medijskog sadržajavrste medijskog sadržajavrste medijskog sadržajavrste medijskog sadržaja

potrebno je potvrditi 

željeno.

Sanda 2015. 56
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VJEŽBA 58.

Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.Sanda 2015.
57

NaNaNaNa krajkrajkrajkraj datotekedatotekedatotekedatoteke 17171717_tekst_tekst_tekst_tekst umetnutiumetnutiumetnutiumetnuti novunovunovunovu stranicustranicustranicustranicu....

Na tako dobivenu  stranicu umetnuti nekoliko Isječaka nekoliko Isječaka nekoliko Isječaka nekoliko Isječaka 

crtežacrtežacrtežacrteža po vlastito odabiru.

Umetnutim isječcima mijenjati položajpoložajpoložajpoložaj i veličinuveličinuveličinuveličinu.

Tako promijenjen dokument spremiti pa zatvoriti.


