Microsoft Windows 7

Osnove operacijskog sustava Windows

Razne radnje s objektima

©00]

Datoteka - spremanje

» Datoteka Ce biti izgubljena Cim se izade iz
programa u kome je nastala, ako se prethodno
ne spremi na neki od trajnih memorijskih

medija- /| Bez naslova - Blok za pisanje = | & g
: Uredivanje Formatiranje Prikaz  Pomoc
» Datoteka se sprema: :w, o
. . Spremi Ctl+S
—izbornik Datoteka, G )

Postavljanje stranice...

— naredba Spremi kao.... .. b

Izlaz




Datoteka - spremanje

* Naredbu Spremi kao...
mogucde je pozvati na

razne nac

ine.

Datoteka

lﬂ Spremanje

B! spremikao

(&5 Otvori

Polazno

ek Syojstva

Rlaz

*| poialji putem e-poite

P © programu Bojanje

H Spremi kao = »

Izabrati mjesto pohrane

Upisati |
naziv
I

N\ [
\ /

Spremi kao

\_J\Jll \ » Biblioteke » Dokumenti + N

Organiziraj v Nova mapa
(|

t Favoriti Biblioteka: Dokumenti
Obuhvaéa: 2 mjesta

41, Biblioteke

* Dokumenti

o) glazbe 4 Moji dokumenti (Prazno)
i) Slike C:\Kerisnic\ Sanda
B videozapisi

4% Ratunalo
&, Lokalni disk (C:)
@ Lokalni disk (D:)
e Izmjeniivi disk (F:)

4 Javni dokumenti (Prazno)
C\KerisniciVavno

= Lzmjenivi disk (G:)

Naziv datoteke bt ]

Spremiu obhkul Tekstni dokumenti (*.bt)

&) Sakrij mape \ Kodiranje: [ANSL

D) Comy) Coam )

\—

Iz ponudenog popisa moguce je
odabrati oblik (vrstu, tip) datoteke.

B
Na kraju
Spremi




Datoteka - spremanje

» Vedina programa po zadanoj postavci datoteku
sprema u jednu od osobnih mapa trenutno
otvorenog korisnickog racuna (ovisno o vrsti,

tipu datoteke). =

« Tako pohranjene datoteke e L
mogu se pronaciiu
odgovarajucim bibliotekama. Lo

U primjeru se sprema tekstualna datoteka
(dokument).

=2
Datoteka - spremanje  [e

Vjezba 1.
* QOdabrati Svi programi iz ponude izbornika
Start, a potom Pomagala/Blok za pisanje.

* Novootvorenu datoteku spremiti pod nazivom
Plan.

e Zatvoriti datoteku Plan. Otvoriti biblioteku
Dokumenti pa provjeriti da li je datoteka Plan
doista tamo pohranjena. Datoteku Plan ponovo
otvoriti.




Ponovno spremanje

* Pri svakoj promjeni sadrZaja datoteke,
datoteku treba ponovo spremiti. Za ponovno
spremanje dovoljno je birati naredbu Spremi.

Datoteka Polazno

| Datoteka' Uredivanje Formatiranje Prik. = Spremanje]

Nova Ctrl+N = T ‘q
e : -
Otvori... Ctrl+O &% Spremi kao I !..3

Spremi kao... l I \

Postavljanje stranice... - ) -
Ispis... CtrieP Isti se efekt postize i
Ielaz gumbom Spremi.

RE
Datoteka - spremanje  [e

Vjezba 2.
* U datoteku Plan prepisati tekst sa sljedeceg
slajda.

* Tako promijenjenu datoteku spremiti pod istim
imenom na istu lokaciju na kojoj se ve¢ nalazi.




Cilj nastave je osposobiti ucenike za uporabu
osnovnih funkcija osobnog racunala i njegovog
operacijskog sustava. Ucenik ¢e nauciti
prepoznati sastavne dijelove prozora, znat ce
rukovati s objektima na radnoj povrsini.

Znat ce organizirati datoteke i mape te izvoditi
osnovne radnje s njima.

Vjezba 3.
N
* Na kraj datoteke Plan dodati tekst: LGIP
Ucenik c¢e znati prilagoditi osnovne
postavke sustava, koristiti ugradenu T8 oy
funkciju pomoci, pretrazZivati objekte nois
‘B anoda
na racunalu. Bt Favori
i1 Kontakti
* Tako promijenjenu datoteku spremiti pod U Moja glazba
. . . = Moje slike
nazivom Plan2 u mapu Ucenik_1 pa ju Meji dokumenti
zatvo r|t|. # Moji videozapisi

. . . . £ Pretrage
(Za Win_Prezime/Skola/Prvi_razred/Ucenik_1) B Preuzimanjs
4 g radnu povriinu

Mapa

Organiziraj = » S )| 4l ZaWin
plakat " Naziv 4 | Skola
- Skola Drugi_razred
Plan2 -
Drugi_razred 4 Prvi razred
- Prvi_razred
=
Ucenik_2 Treci_razred

Treci_razred _
- 10




Nova mapa

* Stvaranje nove mape: s

— pozvati kontekstualni izbornik
na mjesto na kome se Zeli
napraviti nova mapa, 1o

— odabrati Novo/Mapa.

* Na kraju, mapi upisati ime u za to predvideno
podrucje.

.
Nova mapa [0
Vjezba 4.
* U mapi Skola napraviti podmapu Cetvrti_razred.
(Za Win_Prezime/Skola). 4 ). Skola

[ Cetvrti_razred j

* U mapi Ucenik_1 napraviti Drdi sl

podmapu Vazni_podaci. 4 |, Prvi_razred
4 Ucenik_1

Ucenik_2
Treci_razred

(Za Win_Prezime/Skola/Prvi_razred/Ucenik_1).

12




Razne radnje s objektima

* Objekte (mape, datoteke, precace) je mogude
premjestati, kopirati, brisati i mijenjati im
ime.

* Ove se radnje mogu izvrsiti npr.:

— pozivom kontekstualnog izbornika na Zeljeni
objekt, a potom odabirom odgovarajuce
naredbe,

— koristenjem predvidenih tipkovnickih precaca.

13

Oznacavanje objekata

* Premjestati, kopirati i brisati se moze:

— jedan objekt,
— skupina objekata.

* Da bi se radnja izvrsSila odjednom nad
skupinom objekata, potrebno je istodobno
oznaciti vise ikona koje te objekte
predstavljaju.

14




Oznacavanje objekata

* Vise se ikona moze oznaciti istodobno npr.:

— tako da ih se "okruzi" misem
(uz pritisnutu lijevu tipku
misa ikone se uokvire),

— kada ikone nisu smjestene jedna uz drugu,
oznacava ih se jednu po jednu, uz istodobno
pritisnutu tipku [CTRL].

® ﬂ 5-'3)

Zvuk 2 Zvuk 1 Zima win_vista

muca
mEOG
T -J e Docx
Rode PWP_2 PWP1 | Prvi_doku
ment

15

Premjestanje i kopiranje objekata

* Postupci premjestanja i ==
kopiranja objekata sastojc | £
se od dva dijela. g/ o

1. Objekt se oznaci, pa privremeno pohrani u dio
radne memorije koji se naziva meduspremnik
(engl. clipboard).

2. Nakon izbora odredisSnog mjesta pohrane objekt se
iz meduspremnika prebacuje na odrediste.

16




Premjestanje

O

o

* Po oznacavanju objekta — naredba Izrezi, a na
odredistu, naredba Zalijepi.

* |li postupkom Povuci i ispusti (engl. Drag and
Drop) pri ¢emu se objekt uz pritisnutu lijevu
tipku misa povuce s jednog na drugo mjesto.

(Ako se premjesta izmedu razli¢itih
memorijskih medija treba pritisnuti
i tipku [SHIFT].) £ (1)

17

v
Premjestanje L°P

Vjezba 5.

* Otvoriti mapu Za Win_Prezime pa njen sadrzaj
grupirati po tipu (vrsti).

* Uodciti datoteke PNG slika pa ih premjestiti u mapu
Cetvrti_razred (za Win_Prezime/Skola/Cetvrti_razred).

* Mapu Ucenik_2 premjestiti u mapu Drugi_razred
(Za Win_Prezime/Skola/Prvi_razred/Ucenik_2).

Skola

Cetvrti_razred R Control_panel.png

18




Stvaranje precaca

* Precac je moguce stvoriti na vise
nacina, npr.:
— pozvati kontekstualni izbornik na

Vrati prethodne verzije

Lrezi
Kopiraj

Zajednicki koristi s »

Ukljuéi u biblicteku >

Posalji »

ikonu objekta do kojeg se zeli S e
stvoriti precac, al
. . v ~ Svojstva
— odabrati Stvori precac. o o

* Precac nastaje na istome mjestu na kome je i
izvorni objekt zato ga treba premjestiti na mjesto
koje smo za njega predvidjeli.

19

=Z|

Stvaranje precaca [0
L. Preuzlmana fai] Monitor.pptx - precac
V_leZba 6. | iradnu poviiinu | I = I

* Stvoriti pre¢ac do datoteke Monitor, pa ga

premjestiti na radnu povrsinu.
(Za Win_Prezime/Skola/Drugi_razred/Ucenik_2/Monitor)

* Stvoriti pre¢ac do mape Za Win_Prezime, pa ga
premjestiti u mapu Ucenik_1.
(Za Win_Prezime/Skola/Prvi_razred/Ucenik_1)

4 Skola Naziv
Cetvrti_razred Vazni podaci
Drugi_razred Plan2

4 Prvi_razred l[p; Za Win - predac l
[ Ucenik_1 |
Treci_razred 20

10



Kopiranje

O

o

* Kopiranje je istovjetno premjestanju samo sto
se kao prva naredba koristi naredba Kopiraj.

* | kopirati se moze Povuci i ispusti postupkom,
ali tako da se za vrijeme povlacenja objekta
miSem drzZi pritisnuta tipka [CTRL].

* Pri kopiranju izvorna datoteka ostaje
netaknuta!

21

Kopiranje

Vjezba 7. Lelp
* Sadrzaj mape Za Win_Prezime grupirati po
nazivu.

* |zdvoijiti datoteke Ciji naziv pocinje slovima iz
raspona L-R pa ih kopirati u mapu Prvi_razred.

* Mapu Moji_podaci kopirati u mapu Za

Win_Prezime
(Za Win_Prezime/Skola/Drugi_razred/Ucenik_2/Moji_podaci)
- Jope? ‘__Zal\-:.:;'l‘_podacl

Prvi_razred

] o

22

Treci_razred

11



Snimanje zaslonske slike

 Zaslonska slika se snima (kopira) pritiskom na
tipku [PRINT SCREEN] na tipkovnici.

23

Snimanje zaslonske slike

* Snimka zaslonske slike sprema se u
meduspremnik.

* Moguce ju je umetnuti u bilo koji program u
kome postoji naredba Zalijepi.

* Postoje dvije vrste snimanja zaslonske slike:
— snimanje cijelog zaslona,

— snimanje samo aktivnog prozora
[PRINT SCREEN]+[ALT].

24
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Snimanje zaslonske slike foo
Vjezba 8.
* Snimiti cijeli zaslon pa snimku zalijepiti u datoteku
programa: Word

* Tako stvorenu datoteku spremiti pod nazivom
Cijeli_zaslon u mapu Ucenik_1

(za Win_Prezime/Skola/Prvi_razred/Ucenik_1).

4 Za Win - Naziv
Moji_podaci
| i'p ' Vazni podaci
akat
p @ Cijeli zaslon
Skola

__ Plan2

) Za Win - precac

Cetvrti razred
Drugi_razred

4 Prvi razred

25

Snimanje zaslonske slike [
Vjezba 9.
* Otvoriti objekt Ra€unalo pa snimiti samo
aktivni prozor. Snimku zalijepiti u datoteku
programa: Word.

* Tako stvorenu datoteku spremiti pod nazivom
Aktivni_prozor u mapu Za Win_Prezime.

test EXCEL 2014 2015 ~+ Naziv

| £ = - . Moji_podaci
- Moji_podaci
¥ s plakat
£ plakat
a; Skol Skola
ola
@_] Aktivni prozor

Cetvrti razred
. B BROSURA_ZA 4G
Nruni razred

26
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Promjena imena

* Objektu se mijenja ime:
— nakon oznacavanja objekta, birati naredbu
Preimenuj iz kontekstualnog izbornika,

— novo ime upisati umjesto postojeceg.

27

Brisanje objekata

* Objekt se brise tako da se nakon oznacavanja
odabere naredba Izbrisi iz kontekstualnog
izbornika
ili tipka [DELETE ]s tipkovnice.

* Zbog dodatne sigurnosti potrebno je potvrditi
brisanje. “orimens o 0 TR =

¥ = Jesteli sigurni da Zelite premjestiti mapu u Ko za smece?

)
- Mapa
Datum stvaranja: 2.1.2010.11:19

al

28
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ER
Preimenuj, obrisi [
Vjezba 10.
* Objektu Butterfly iz mape Za Win_Prezime
promijeniti ime u Leptir.
* Sadrzaj mape Za Win_Prezime grupirati po
tipu. Uociti datoteke oblika MIDL. 1zdvojiti ih pa

Obrisati- plal;at Naziv
Skola Skola
4 MIDI File Format (2) @] Aktivni prozor
=) Zvuka B BROSURA_ZA 4G
Bzwk2 [ Leptidwmv__|
4 PDF dat¢ i ¥l Dijaprojekcija_monitor
@_] Druga_pismo

B BROSU

[ M.

Stvori precac

29

Ponisti u€injeno

* Svaku je ucinjenu radnju moguce ponistiti
odabirom naredbe Ponisti iz kontekstualnog
izbornika koji treba pozvati na prazno
podrucje radne povrsine.

* Tekst iza naredbe Ponisti ovisi o prethodno

I1zvrsen OJ ra d nJ l. Rasporedi ikone po »
OsvieZi
Ponisti IzbriSi Ctrl+2Z
Movo »
Svojstva 30

15



injeno [0

(@]

tiu

N

Poni

Vjezba 11.

* Ponistiti prethodno ucinjenu radnju (brisanje
objekata).

* Provjeriti da li se obrisani objekti
ponovo nalaze u mapi  Zavin

Za Wi n_Prezime . Read Zajednicki koris

Nazi

Moji_podaci
plakat
Skola

*| 4 MIDI File Format (2)
= zZvuka

= zvuk 2 a
L J
Komprimiranje g :

* Objekt ¢e zauzeti manje
prostora za pohranu, ako ga se komprimira
(sazme).

* Pozivom kontekstualnog izbornika na objekt moze
se birati npr.: Posalji/Komprimirana (zipana)

mapa.
I Pogalji '] ¢ Dokumenti
!, Komprimirana (zipana) mapa

Lzredi

* Rezultat je mapa karakteristicnog
izgleda (najceséi nastavci: zip, rar).

16



=Z|
Vjezba 12. EP
* U mapi Za Win_Prezime napraviti novu
mapu naziva Komprimiranje.

* U mapi Za Win_Prezime potraziti datoteku Pil pa
je kopirati u mapu Komprimiranje. Pogledati
veli¢éinu mape Komprimiranje.

* Mapu komprimirati. Ponovo pogledati veliCinu
komprimirane mape Komprimiranje.

Komprmian
"'a Datum stvaranja: 2.11.2012. 20:29

|
KOmprimacs
B komprimiranje.zip

Tip: WinRAR ZIP archive

Veli¢ina: 1,17 MB
Datum izmjene: 2.11,2012, 20:31

Veli¢ina: 3,66 MB
Datoteke: pil.bmp

33

Dekomprimiranje

* | obrnut postupak, izdvajanje
(dekomprimiranje) objekata iz komprimirane
mape moze se izvrsiti na vise nacina, npr.:

el Zima 23.5.2009. 11:32 ! = ,
1, Pomogna - 212010 17:28 ettt
- ori
& BROSY . Extract to here
4 Srednje Otvori u novom prozoru Extract to folder Pomocna ocna
ii E-Mail P: Zi
® Dijaprl Izdvoji sve... ail Pomocna zip
&) Monitd Otvori programom...
Otvori
2 Raspakiraj...
Raspakiraj ovdj
3 p o J - ocna
¥ Raspakiraj u Pomocna\
34

17



Dekomprimiranje

* Bez obzira koji je nacin izdvajanja odabran,
moguce je zadati odrediste izdvajanja.

® Rezultat izdvajanja je objekt

s dekomprimiranim sadrZajem.

ECDL

35

=3

Vjezba 13.

* Provjeriti da li u mapi Za Win_Prezime postoje
komprimirane mape. Kako ih se moze prepoznati?

* Dekomprimirati (izdvojiti) objekte mape Pomocna u
mapu Treci razred.

(Za Win_Prezime/Skola/Treci_razred)

18



Svojstva raznih objekata

» Skup znacajki nekog
objekta moze se &
prikazati naredbom

Svojstva iz

kontekstualnog

izbornika.

* Naredba otvara prozor

& Lokalni disk (C:) - svojstva

Datotesni sustav. NTFS

[l skoriten proster
[ Scbodan proster,

Pogon C:

Zaednitke kesltene | Sgumont |
Opcento Aty

Vrsta Lokakni diskc

17]

69

Kapactet 87.261.96,

Komoemeay disk radh uitede prostof
] Indekses pagon rad beeg pretrat

Prethodne verzie | Kot
| Hardver

o
Maoa

Vrsta. Mapa s datotekama
Mesto: C:\Users\ Sanda\Desktop
Vebdina: 3,45 MB (3.622 433 bagova)
Vebting na 7 |
pn 3.47MB (3,641,344 bagova)
Sadrh: datoteka: 7. mapa: 1
Stvoreno: 2 sjednja 2010.. 11:19:45

@ Semo 22 Saanje (odnosi se samo na datoteke.
unutar mape)

Vess @ o o S - Dot
Ciji izgled ovisi o
odabranom objektu. [
37
Vrsta mape ili

Naziv objekta i
pripadajuca ikona.

" Dokument - svojstva

Opéento | Sgumost | Detali | Prethodne verzie

programa u kome
je datoteka nastala.

—<

Mijesto
pohrane i
veli¢ina
objekta.

J

Atributi su posebna svojstva

\l Wj Dokument

Otvara se pomodu: [ picrosoft Office Word

Vrsta datoteke:  Dokument programa Microsoft Office Wor

b

[Fomen-)

Mesto C:\Users\Sanda\Desktop\lapa

Veligina: 10.5 KB (10.818 batova)
Velifina na disku: 12,0 KB (12.288 bagova)

|

Stvereno: 28. travnja 2008, 20:50:41
Promijenjeno 4. svibnja 2009, 21:26:42
Pristupano: 4. svibnja 2009, 21:26:42

Datum

N

Iﬂn% Samo 2a &tanje Sknvennl [ Dodatno..

nastanka,

promjene ili

// (una_] (oasen |
[

objekta.

posljednjeg
pristupa.

38
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Svojstva raznih objekata [
Vjeiba 14.

* Otvoriti mapu Za Win_Prezime. Pogledati svojstva
mape Skola. Sto sadrzi? Koliko ima podmapa?

* Pogledati svojstva datoteke Brosura_za_4g. Kojim se
programom otvara?

Skola - svojstva

=3 BROSURA_ZA 4G —svom

Sgumost | Prethodne vezie | —
Opéento Zojodritko k Opcento |PDF [ Sigumost | Detaij | Prethodne verzie
4 ROSURA,
Skola lza- BROSURA_ZA_4G

. " datotek Vista datoteke:  Adobe Acrobat Document (pdf)

a: apa s datotekama —

[ Otvara se pomocu: Adobe Reader ]

Miesto C:\Users\uy\Desktop\Za Win
VeliGina: 12.5 MB (13.182 674 bajtova)
Verginana 12,6 MB (13.275.136 bajtova)
Sadrii: datoteka: 46, mapa: 9 I

39

Svojstva raznih objekata

* Moguce je pogledati i podesiti niz ostalih
svojstava razvrstanih na karticama Sigurnost,
Prethodne verzije, Detalji i dr.

| . Mapa - svojstva _ =)
Sigumost ‘ Prethodne verzie ‘ Prilagodi
Opéenito Zajednidko koridtenje |
] Mapa
ol
%] Rode - svojstva @

l[ Opéento | Sigumost | Detali | Prethodne vezie ] ‘

‘ @ Rode

40
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Svojstva raznih objekata [0
Vjezba 15.

* Pogledati svojstva datoteke Medvjed. Pogledati karticu Detalji,
uoditi odjeljak Sadrzaj.

* Snimiti samo aktivni prozor kartice Detalji tako da bude vidljiv
odjeljak Sadrzaj. Snimku zalijepiti :
Svi programi/Microsoft Office/Word 2010.

* Tako stvorenu datoteku spremiti pod nazivom Svojstva u mapu
Skola. (Za Win_Prezime/Skola). e, -

Ootento | Spumon| Deoh | Paiodos vesie

Za Win
Komprimiranje

Cetvrti razred
Drugi_razred
Moji_pedaci
Prvi_razred
plakat ,
o
=
Svojstva
Ceturti razred 2] Svoj
Drugi_razred

Prvi_razred

41

Svojstva objekta Racunalo

* Znacajke operacijskog sustava i racunala
moguce je vidjeti ako se pogledaju svojstva
objekta Racunalo.

Prikaz osnovnih informacija o racunalu

Izdanje sustava Windows

Windows 7 Enterprise

Autorska prava © 2009 Microsoft
Corporation. Sva prava pridrana.

Sustav
Procesor: Intel(R) Pentium(R) 4 CPU 2.80GHz 2,52 GHz
| Instalirana memorija (RAM): 1023 MB
Vrsta sustava: 32-bitni operacijski sustav
Olovka i dodir: Za taj zaslon nije dostupan unos olovkom ili
dodirom

2




Svojstva objekta Racunalo

 Svojstva objekta Racunalo mogu se vidjeti i
ovako:

— Upravljacka ploéa/Sustav i sigurnost/Sustav.

G — - |

43
Upravitelj uredaja
* Podrobniji podaci o svakome od dijelova
sustava i njihove znacajke mogu se vidjeti ako
se odabere: —
o v v = 2 5 irllll -
* Upravljacka ploca/Sustav
/Upravitelj uredaja.
:,‘;if"a Sk Prikaz osnovnih informacija o i |
® Upravitelj uredaja l Izdanje sustava Windows
% Udalent postavie Windows 7 Enterprise
§ zati suinn e i
¥ Dodatne postavke sustava |
44
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Svojstva objekta Racunalo [e

Vjezba 16.
* Pogledati svojstva objekta Racunalo.
— Koji je procesor ugraden?
— Koliki je kapacitet RAM-a?
— Koja je inacCica sustava Windows instalirana?
— Koja se graficka kartica koristi?

45

Pretrazivanje

* Windows 7 omogucuje pretrazivanje objekata
unutar sustava na nekoliko nacina, npr.:

— pretraZzivanje okvirom za pretraZivanje u mapi ili
biblioteci,

— pretrazivanje okvirom za pretraZivanje iz
izbornika Start.

46

23



Okvir za pretrazivanje u mapi

* Po unosu trazenog pojma u okvir za
pretrazivanje, sustav filtrira trenutno otvorenu
mapu ili biblioteku zajedno sa svim
pripadaju¢im podmapama prema tekstu u:
nazivu, sadrZaju i svojstvima datoteke.

Fajednicki koristi s v » i v Il @

Davno (8)

Okvir za pretrazivanje u mapi

 Svojstva mogu biti:
— kategorija (Siri opis sadrzaja npr. slika, glazba),
— tip (vrsta) (oznacava je produzetak npr. docx,
mp3),
— oznaka (izraz koji se dodaje datoteci da bi ju se
bolje opisalo).

48
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Pronadeni objekti koji imaju slovo M u jednome od svojstava: naziv,

tip (vrsta), kategorija objekta (Mapa).

Naziv

l?!?j Windows nudi neko...

Mapa
Moji_podaci
i3 AcroRead
(@) Precac do mape
[#). Precac do mape
&) pWP_Monitor
&) pWP_Medvjed
& Monitor
@] Medvjed
&) Medvjed
4] pjesma
4] pjesma
B Zvuk 1
B Zvuk 2

$< Dijaprojekcija_moni...

Datum izmjene

5.1.2010. 16:40

16.4.2009.10:24

Tip

Dokument progra.

Mapa s datotekama
Mapa s datotekama
Paket Windows In...
Precac

Precac

Prezentacija progr...

Prezent

Prezentacij

Prezentacija progr...
Prezentacija progr...
Zvuk u MP3 obliku
Zvuk u MP3 obliku
MIDI sekvenca
MIDI sekvenca

Microsoft Office P..

Velicina Mapa

274 KB  radnu povriinu (C:\Kerisnici\dm
radnu povriinu (C:\Korisnici\dm

Ucenik_2 (C:\Korisnici\dm\radnu povriinu

3.880 KB Adobe Reader 9 Installer (C:\Korisnici\Javnc

1KB radnu povriinu (C:\Kerisnici\dm

1KB Map

C:\Korisnici\dm\radnu povriinu)
868 KB  Ucenik_2 (C:\Korisnici\dm\radnu povrsinu

Ucenik_2 (C:\Kerisnici\dm\radr

povriinu
868 KB Za Win (C:\Korisnici\dm\radnu povriinu)
513KB Mapa (C:\Korisnici\dm\radnu povriinu)
513KB  Za Win (C:\Korisnici\dm\radnu povriinu)
229 KB radnu povriinu (C:\Korisnici\dm)

Mapa (C:\Korisnici\dm\radnu peovrsinu)

Za Win (C:\Korisnici\dm\radnu
8KB Za Win (C:\Korisnici\dm\radnu povrsinu)

-

Z

a Win (C:\Korisnici\dm\radnu povriinu)
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Okvir za pretra

(%

Vjezba 17.

* U okvir za pretrazivanje mape Za Win _Prezime
unijeti npr. slovo m.

* Dodavanjem slova, broj pronadenih objekata
se smanjuje. Isprobati upis pojma: monitor.

(Broj pronadenih objekata je velik jer se pretrazuju sva
svojstva: naziv, oznaka, vrsta (tip), kategorija datoteke.)
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G-

J2 » Rezultati pretrazivanja u Za Win » - ‘ 4y ‘ o]

s =~ 0
] Moji_podaci Datum izmjene: 11.9.2010. 19:47
C:\Korisnici\xy\radna povriina\Za Win
Maji_podaci Datum izmjene: 11.9.2010.19:47

C\Korisnici\xy\radna povriina\Za Win\Skola\Drugi_razred\Ucenik_2

Monitor Datum izmjene: 28.5.2009. 10:49
Menitor © S. Sutalo i D.Grundler, 2008. Monitor Menitor je izlazni Velicina: 797 KB

uredaj koji podatke iz racunala prikazuje na svom zaslonu u covje...  Autori: Ostali
C:\Kerisnici\xy\radna povrsina\Za Win\Skola\Prvi_razred

Monitor @ S. Sutalo i D.Grundler, 2008. Monitor Monitor je izlazni Velicina: 797 KB
uredaj koji podatke iz rafunala prikazuje na svom zaslonu u ovje..  Autori: Ostali
C:\Korisnici\xy\radna povriina\Za Win

PWP_Monitor Datum izmjene: 28.5.2009. 10:49
Monitor @ S. Sutalo i D.Grundler, 2009. Monitor Monitor jeizlazni  Velicina: 797 KB

uredaj koji podatke iz racunala prikazuje na svom zaslonu u covje...  Autori: Ostali
CA\Korisnici\xy\radna povriina\Za Win\Skola\Drugi_razred\Ucenik_2

)
- Monitor Datum izmjene: 28.5.2009. 10:49

sl 3 Dijaprojekcija_monitor Datum izmjene: 16.4.2009. 11:24
B . Monitor @ . $utalo i D.Grundler, 2009, * (¢) 5. $utalo i Velicina: 871 KB
D.Grundler, 2009. Monitor Moniitor je izlazni uredsj koji podatke i...
C:\Kerisnici\xy\radna povriina\Za Win

Okvir za pretrazivanje u mapi

* Umjesto pretrazivanja po svim svojstvima,
moguce je odabrati pretrazivanje samo po
nekim svojstvima tako da se klikne na
odgovarajudi filtar podno okvira za
pretrazZivanje (npr. datum izmjene ili veli¢ina
objekta).

Dodavanje filtra za pretraZivanje

Datum izmjene: | VeliCina:
o
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Okvir za pretrazivanje u mapi
* Primjer pokazuje moguénost pretrage filtriranjem
po datumu. TrazZe se objekti izmijenjeni 23.5.2009

5} win_vista
Wb

- .

ikona_racuni

8
'

o] T Y Zima

B radnu povriinu

Control_panel

Rezultat rada
filtra.

C:\Kerisnici\dm\radnu povrii

Odaberite datum ili raspon datuma:

4 svibanj, 2000

po ut sr e pe su ne
123

4 5678910

112 13 1

1819 20 21 28314

25 26 27 28

Davno

Ranije ove godine 2
Ranije ovog mjeseca

Proili tjedan

Ranije ovog tjedna

Jucer
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Okvir za pretraZivanje [

Vjezba 18.

* |z mape Za Win _Prezime izdvojiti objekte koji
sadrze pojam PWP i koji su po velicini mali

(10KB — 100KB).
N oo vcicinmolo]

Snimi
Naziv Datum izmjene Tip Velicina Mapa
| PWP_2.JPG 7 JPEG slika 50 KB Prvi_razred (C:\K
= PWP_2.JPG 7 JPEG slika 50 KB Za Win (C:\Koris
=| PWP_1.JPG 18... JPEG slika 84 KB Prvi_razred (C:\K
=/ PWP_1.JPG 18... JPEG slika 84 KB Za Win (C:\Koris
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Okvir za pretrazivanje u mapi

* PretrazZivati se mogu i druga mjesta prema
odabiru korisnika.

| | V. .
J | Controlpane Za pretraZivanje samo

Za pretraZivanje T odredenih mjesta.
svake od "2-2,17 MB
biblioteka. . .
C:\Korisnici\dm\radnu povriinu\Za W|

[ 3 Bwbhcteke][jﬁ Racuna\c][! Prilagodeno.. ] @ Internet

Za pretrazivanje cijelog
racunala.

55

Zamjenski znak

* Osim unosa cjelovitog pojma, u okvir za
pretrazivanje mogu se unositi i dijelovi pojma
uz dodatak zamjenskog znaka (*).

* Znak * zamijenit ¢e skup znakova proizvoljne
duljine. Npr.:
— *.jpg izdvoijit ée datoteke spremljene u obliku JPG
bez obzira na njihov naziv.
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Zamjenski znak [0

Vjezba 19.

* |z mape Za Win _Prezime izdvojiti sve datoteke

spremljene u obliku DOC. Snimiti sliku samo
aktivnog prozora, pa je zalijepiti u datoteku:
Svi programi/Microsoft Office/ MS Word
2010.

* Tako stvorenu datoteku spremiti pod nazivom
Doc_datoteke u mapu Za Win_Prezime.

57

Pretrazi okvirom iz izbornika Start

Programi (4) \

5 Upravijacka ploa

* U okvirizizbornika Start
treba upisati Zeljeni
pojam.

A Upravijanje raéunalom
£] Windows Update
Upravljacka ploca (90)
5 Moguénesti upravijanja energijom
2 Upravitel] uredaja
Kl Upravijanje bojama

* Po unosu prvog slova
trazenog pojma zapocinje
prikaz objekata, a sa
svakim sljedecim slovom
broj se objekata smanjuje.

Dokumenti (1)
) zip
Datoteke (10)

3 Sve stavke upravijacke ploée
] Windows Update
#] Rode
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Pretrazivanje okvirom - Starfe

Vjezba 20.

e U okvir iz izbornika

Start upisati slovo P,
potom W i na kraju P.
Pratiti Sto se dogada s
popisom pronadenih

obj

ekata.

Datoteke (9)
PWP_Monitor
B8] PWP_Monitor
B pWP_Medvjed
] PWP_Medvjed
=] PwP_2
= pwp_2
= PWP_1
=] PWP_L

J7 Prikadi jok rezultata

PWP

@ WN7_Prozor_20100901_01

| Iskljuéi racunalo | » |

59

v - - -
@uv v Rezultati pretrazivanja u Za Win »

je

Naziv

&) Aktivni prozor
|'{'3_] Cijeli zaslon

) Druga_pismo
@_] Prvi_dokument
@_] Prvi_dokument
@] Prvi_dokument
] Rode

@_] Rode

@] Rode

] Svojstva

@_] Treci_dokument
) Treci_dokument

Datum izmjene

311.2014. 9:18
3.11.2014.9:15
28.5.2009. 10:55
30.1. 8. 21:07
30.12.2008. 20:07
30.12.2008. 21:07
3.1.2009. 0:26
21.2009. 23:26
3.1.2009. 0:26
311.2014.11:45
10.1.2009. 17:11
10.1.2009. 18:11

Tip

Dokument progra...
Dokument progra...
Dokument progra...
Dokument progra...
Dokument progra...
Dokument progra...
Dokument progra...
Dokument progra...
Dokument progra...
Dokument progra...
Dokument progra...

Dokument progra...

Veli¢ina

13KB
13KB
12KB
11 KB
11 KB
11KB
325KB
325KB
325KB
13KB
19KB
19KB

Put mape

“\Korisnici\xy\radna povrsina\Za W

\Korisniciuy\radna povréina\Za

\Korisnici\xy

\Korisni

“\Korisnici\xy\radna povréina\Za V

radna povriina\Za

oy\radna povriina\Za

Skola
Win
Win\Skola

\Skola

\Korisnicitxy"

&
C
C
C
C
C
C:\Korisniciixy'
C:\Korisnicilxy'
C:\Korisnici\xy
C:\Korisnicitxy!
C:\Korisnici\xy
C

AKorisnici\xy

radna povriina\ n
radna povriina\Za Win\Skola
radna povriina\Za Win\Skela
radna povrdina\Za Win

radna povrsina\Za Win\Skola

radna povréina\Za Win\Skola

radna povriina\Za W

Prvi_razred\Ucenik_1

Prvi_razred

\Treci_razred\Pomocna2

Prvi_razred

Treci_razred\Pomocna2

\Treci_razred\Pomocna2
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Pomo¢ni programi sustava Windows

* Operacijski sustav Windows 7
sadrzi viSe pomocnih
programa.

* Vecina pomocnih programa
pohranjeno je u mapu
Pomagala. To su npr.:

— Kalkulator, Bojanje, Blok za
pisanje, WordPad, Snima¢
zvuka, Alat za izrezivanje.

Pomagala
'% Alat za izrezivanje
| Blok za pisanje
| Bojanje
@ Centar za sinkronizaciju
| Kalkulator
Ljepljive biljeske
BN Naredbeni redak
-ﬁ Ploéa za unos matematickih izraza
5] Pokreni
@3 Povezivanje s mreznim projektorom
Poveii se s projektorom
1 Prvikoraci
L Snimac zvuka
&5 Veza s udaljenim raéunalom
9 Windows Explorer
1 WordPad
Alati sustava
Olaksani pristup

61

A3 LD = | Bez naslova - Bojanje

ol

Zalijepi “ & A Q| [Kstovi Oblici Velicina | Boja | Boja
- - o ~ ~ - 1 2

Meduspremni Slika Al Oblici

9

e W=

Uredivanje

Boje

| .| Kalkulator
Prikaz  Uredivanje Pomo¢

Bid = | dokument - WordPad
m poletak | Prikaz
| O] % fcamn AT | E g =) )
alijepi BJ UadeXx Z-A- [EETE S| S ety
) Bkt | | @) stup. Radijani () Gradi || MC || MR || Ms || M= || M-
P W -GS K I 3.4 1c5-r-6r-71-8 19110111 T, | ( ) [ [ ce c -
| Int || sinh || sin || o® n! 7 8 9 / %
s | Bez naslova - Blok za pisanje
—l y ||y
| Datoteka Uredivanje Formatiranje Prik] £ |isashy | ncesa | p Vx| 4 5 6 b
|
‘ | n ||tanh (| tan || 2® |[¥x|| 1 2 3
F-E Exp || Mod || log || 10% 0 . +
|
Snima¢ zvuki ﬁ
Q Alat za izrezivanje @_ﬂ \ Snima¢ zvuka
= [ @ Nastavisnimanje | 0:00:03 @ -
%Navn ¥ || X| Qdustani i\ Mogucnosti
Povucite pokazivaZem oko podruéja koje \@
Zelite snimiti.
L ,
62
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\

Pomocni programi sustava Windows

Vjezba 21.

* Pokrenuti program Bojanje, pa koriStenjem
ponudenih alata nacrtati jednostavan crtez.

* Pokrenuti Alat za izrezivanje, isprobati
ponude izbornika Alati, izrezati prethodno
nacrtan crtez sa dijelom vrpce programa
Bojanje pa ga pohraniti pod nazivom lzrezakN
u mapu Za Win _Prezime .

63

v . OLAKS/
Olaksanipnl =t

B Povetalo ¢
9 9200‘3’ Prikazi~ ¢ @

m Zaslonska tipkovnica

llllllﬁlﬂ

ﬂﬂﬁllﬂ.ﬂ- ’|° I* é |

* Mapa Pomagala sadrzi podmapu Olaksani pristup za
prilagodbu sustava osobama s posebnim potrebama npr.:

— moguénost prikaza vrlo velikih slova (Povecalo),
— zaslonsku tipkovnicu,
— mogucnost Citanja teksta sa zaslona (Narrator).
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Pomoc¢ni programi sustava Windows

Vjezba 22.
* Pokrenuti program Blok za pisanje.
* Pokrenuti program Zaslonska tipkovnica.

» KoriStenjem Zaslonske tipkovnice zapisati u
Blok za pisanje svoje ime i prezime. Isprobati
efekt tipke [ALTGr]. Datoteku pohraniti pod
nazivom Ime u mapu Za Win _Prezime .

65

Alati sustava

* U mapi Pomagala je i e
= Ciicenje diska
podmapa Alati sustava koja | & Defregmentecia disks
ve . ) Informacije o sustavu
Sad rzi niz a |ata Za, n pr . & Internet Explorer (bez dodataka)
vew » . . e M [zvjeice programa Windows Eas
— Cis¢enje i defragmentaciju 3 Karta znakova
diska, vracanje sustava u & Radunalo
v , . (%) Resource Monitor
odabranu tocCku vracanja, () Task Scheduler
stvaranje sigurnosne kopije 55 Upravijacks ploca
v e . &) Uredivaé korisnickih znakova
Sadrzaja | dr' K~ Vracanje sustava
mn Windows Easy Transfer
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& Defragmentacija diska & Lokalni disk (C:) - svojstva =
& Defragmentacija diska konsolidira fragmentirane datoteke na tvrdor|
@‘ perf sustava, U éemu nam pomaie Disk Defragmenter? Zajednicko koristenje | Sigumost [ Pretho\dne verzie [ Kvota
Opcenito | Alati ! Hardver

[V] Pokreni prema rasporedu (preporuéenc)
Proviera pogredaka
Pokreni u 1:00 svakog srijeda, pocevii od 1.1.2005

Odabirom ove moguénosti provjerava se

Zadnje izvodenje: 4.5.2009 21:48 p V postoje li pogreske na pogonu

Sljedece zakazano izvodenje: 6.5.2009 1:00 L

Defragmentacija

Vracanje sistemskih datoteka i postav & Odabirom ave moguénost defragmentiraju se

f‘ | . datoteke na pogonu.

/8 Vracanje sustava moZe pridonijeti rjeSavanju problema
raunalo radi sporo ili ne odgovara, Defragmentacija sada...

- e o el Sigumosna kopija
. Provjeri disk Izmjenjivi disk (F:) &
§ 4 Odabirom ove moguénosti sigumosno se kopiraju
L g;? datoteke na pogonu.

Moguénosti provjere diska
og provie [ Sigumosno kopiranie sada... |

[¥] Automatski popravi pogreske sustava datoteka

[CIPotradii pokusaj vratit lode sektore

Zapotni | [ Odustani |

Alati sustava

Vjezba 23.

 Pokrenuti program Ciééenje diska. Koji mu je
zadatak?

* Pokrenuti program Informacije o sustavu. Koje
se informacije mogu saznati?
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* Windows sadrzi i preglednik fotografija, web preglednik
Internet Explorer, Media Player za reproduciranje i
organizaciju digitalnih medijskih datoteka, snimanje i
kopiranje glazbe i dr.

"] PWP_2 - Windows preglednik fotografya o|E
Dototeks ~ lspis ~ E-poita Snimi ¥ Otvori v 0‘
B0 B @i | [ Tt ovsen e 0 v L P — = |
\J\J ¥ Biblioteka » Glazba ¥ Sva glazba Reproduc... Snimi Sinkroniz...
Organiziraj v Strujanje » 2 ~[prer o+ @
& Bob Acri
Cl PBP‘ i 2a reprodu Bob Acri 3 Sleep Away 320
3 Glazbe Bob Acri
1, Levodad
Album
@ Zane

4 Videozapsi
5““ Mr. Seruff

- ‘.!..» - MESCruF F Nm,.-'rnm 1 Kalimba 548
1 r’M:daGude - Electronic

@. phi) 9 ——8 ) ¥ ana. 1

. —
bl S ¢ | X
69

[ windows.microsoft.com/hr-hr/windows-live/essentials

T RY .

m VvV OwWs L

DO te Windows Aplikacije i igre PC-jevi i tableti Preuzimanja Savjet
Glazba, fotografije i videozapisi /7 Windows Media Player  Galerija fotografija  Movie Make

A
Windows Essentials ‘s Korisnik moze preuzeti i
Ucinite vise s besplatnim programima za Windows

rabiti razne programe :
http://download.live.com/

[ ———_ ===~ |

Ga]enja fotografua Movie Maker
# ito vam je potrebno za organiziranje. uredivanje i objavjivanje fotografsa - s Jom. Sa samo nekoliko kikova napravite sjajan fim od
t splatry
Saznajte viie
Windows Live Writer
ite k a, Ca

Saznajte vide
OneDrive Podrika
Sas svojim racunalima imate pristup najnovijoj verzy Get help with Windows Essentials

Saznajte vide
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